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DISPOE SOBRE A EXTINGAO, CRIAGAO E
REESTRUTURAGAO DE CARGOS DA ESTRUTURA
FUNCIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTES
CLAROS /MG E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Cémara Municipal de Montes Claros/MG, por seus representantes, aprovou, € 0
Prefeito Municipal, no uso de suas atribuigdes sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°, Ficam extintos 06 (seis) cargos de Técnico de Apoio do Legislativo e 01
(um) cargo de Assessor Técnico Financeiro do Quadro de Cargos de Provimento
Efetivo da Camara Municipal de Montes Claros.

Art. 2°, Ficam criadas na estrutura administrativa da Camara Municipal as
seguintes Assessorias e Coordenadorias:

| — Das Assessorias

a) Assessoria Técnica Administrativa e Financeira (ATAF)
b) Assessoria Técnica de Comissdes (ATC)

Il - Das Coordenadorias:

a) Coordenadoria de Recursos Humanos (CRH)

b) Coordenadoria de Contabilidade (CC)

c) Coordenadoria de Tesouraria (CT)

d) Coordenadoria de Tecnologia da Informagéo (TI)

e) Coordenadoria de TV e Plenario. (CTVP)

§1°. As coordenadorias constantes nas alineas “a”, "b” e “c”, doinciso Il, do art. 2°

integrar@o a estrutura funcional da Assessoria Técnica Administrativa e Financeira
(ATAF).

§2°. AAssessoria Técnica de Comunicag&o passa a denominar-se Assessoria de
Comunicagéo Social (ACS).

§3°. As coordenadorias constantes nas alineas “d” e “e”, do inciso Il, do art. 2°,
integrarao a estrutura funcional da Assessoria de Comunicagao Social (ACS).




Assessoria Parlamentar
Nomenclatura do cargo: Assessor Parlamentar
Carga Horaria: 30 horas semanais, no sistema de horario corrido ou 40 horas, no sistema de dois ti
Investidura: Provimento Amplo
Escolaridade: Nivel Elementar
Atribuigodes:
I. Assessorar diretamente o Vereador, visa do o cumprimento de suas obrigagoes e atribuigoes c
Il. Assessorar o Vereador na orientacdo e desenvolvimento dos trabalhos legislativos.
1. Assessorar o Vereador em suas relacdes politico-administrativas com a populacao, 6rgaos ¢ «
Iv. Contribuir com o desenvolvimento das atividades parlamentares e legislativas.
v. Auxiliar a atividade do parlamentar em suas esferas de atuacgao.
vI. Sugerir medidas para melhoria da execugado das atividades parlamentares e administrativas.

VILI

Representar o parlamentar perante autoridades e demais representantes da sociedade civil er
viil. Prestar assisténcia na administragao do gabinete parlamentar.
Ix. Reunir legislacéo, projetos e propostas de interesse do Vereador, assessorando-o nas questos

x. Recepcionar e atender municipes, entidades, associagbes de classe e demais visitantes que
assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informagdes desejadas.

XI. Preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposigoes do Vereador.
xIl. Redigir, a pedido do Vereador, pronunciamentos a serem feitos em plenario.
xiil. Informar o Vereador sobre prazos e providéncias das proposi¢cdes em tramitagao na Camara.
xiv. Organizar e manter atualizados os arquivos de documentos do gabinete, visando a agilizagaoc
xv. Participar das sessdes ordindrias, extraordinarias e solenes, assessorando e auxiliando o Vere
xvi. Encaminhar documentos, tais como: oficios, convites, convocagdes e demais comunicados de
xvil. Executar as atividades administrativas do gabinete.
xviil. Acompanhar e assessorar o Parlamentar nas atividades externas representativas do mandato
xix. Realizar interlocugdo com o corpo técnico da Camara de acordo com a orientagao politica do t

xx. Executar atividades externas solicitadas pelo vereador, visando o cumprimento de suas obriga
regimentares.

XXI.

Executar atividade inerente as relagdes do Vereador com a Camara, outro poder ou autoridads
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W Manter banco de dados do gabinete atualizado.
\Xxv. Zelar pela otimizacgao dos recursos fornecidos pela Camara.

xxxvi. Conduzir veiculos oficiais de representacdo parlamentar, quando solicitado pelo vereador, no ¢
protocolares.

xxxvil. Realizar, a pedido do vereador, o relatorio de atividades do gabinete.
xxxviil. Atender & comunicacdo interna e externa da unidade parlamentar através dos diversos veiculc

xxxix. Organizar e conservar o arquivo jornalistico, pesquisar dados para elaboracao de noticias, col
foco do mandato.

xL. Cumprir outras atividades de apoio inerentes ao exercicio do mandato parlamentar.

xLI. As atividades ndo previstas nos incisos anteriores, poderao ser desenvolvidas desde que estri
parlamentares de interesse do legislativo.



