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22* SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ENSINO DE MONTES CLAROS

INSTRUCAO GABIOS/9

Orienta os Diretores das Escolas Estaduais, os Tesoureiros e Secretarios das
Caixas Escolares, Inspetores Escolares, Membros dos Colegiados e demais

interessados sobre Caixa Escolar.

A Diretora da 22* SRE/Montes Claros, no uso de suas atribuigbes e, considerando:

- a necessidade de assegurar uma orientagio clara e precisa a todos, principalmente
aqueles responsavels pelo uso de recursos pablicos, para evitar questionamentos que poderao
inviabilizar futuras liberagles por parte da SEE/MG;

- que o uso de recursos publicos exige ndo sé seriedade, rigor na observancia das
normas legais, fransparéncia na sua aplicagio, mas que tudo iss0 seja devidaments
comprovado através das a¢des e dos documentos, de acordo com as reais exigéncias;

- que é imensa a responsabilidade de todos os envolvidos, na comprovagéo de que a
conquistada autonomia financeira da escola é possivel, dé certo e que as pessoas envolvidas

s#0 capazes e competentes para tal,

- que a socializagao das informagdes € imprescindivel, uma vez que @ responsabilidade
de todo cidadio, o zelo pelos recursos e patriménio ptiblico, bem como pela moralidade
administrativa,

ORIENTA:
1 -CAIXA ESCOLAR

11.CQUEE
A Caixa Escolar & uma sociedade civil, com personalidade juridica e de direito privade,

criada pelo Executivo para administrar os recurses recebides da Secretaria de Educag@o ou da
comunidade. A existéncia da Caixa Escolar é condigfo indispensével para que a escola possa
receber recursos e administra-les. A Caixa Escolar nfo integra a administragio publica.

1.2. FUNGAQ

A Caba Escolar administra recursos transferidos pela Secretaria de Estado da Educagso
(recurses vinculados e n&o vinculados) e outros provenientes do municipio, da comunidade, de
entidades ptblicas ou privadas e de promogdo de campanhas feitas pela prépria escola.

1.3. ESTRUTURA

A Caixa Escolar tem um presidente, que € o Diretor ou o Coordenador da escola, um
Tesoureiro @ o Conselho Fiscal. Recomenda-se que o Conselho Fiscal seja composto por
membros do coiegiado.




1.4 CGMPOSIQAO

A Caixa Escolar comp&e-se de:
- Assembiéia Geral -

- Diretoria

- Conselho Fiscal

1.4.1. A Assembléia Geral:

€ o 6rglo de deliberagio da Calbxa Escolar, que elege o Tesoureiro, o Secretério, o
Consselho Fiscal e os respectivos suplentes. Assembléia Geral é a reuniio de todos os
envolvidos direta ou indiretaments, no funcionamento da escola, como: servidores, pais e
alunos, para decidir sobre alguns assuntes de Impoitancia para a escola. Ela é uma forma de
participagSio.

A Assembléia Geral & convocada para decldir sobre algumas questSes, como processo
de escolha de diretor, escolha dos membros do colegiado escolar, composicio da Caixa
Ezcolar e aprovagiio do Plano de Desenvolvimento da Escola. Fora destas situagbes, a
Assembiéia somente & convocada, quando houver questdes urgentes e polémicas a serem
tratadas. Para que as decleSes da Assembléla Geral tenham validade, deverd haver maloria
simples de representagfo dos segmentos da comunidade escolar.

A Assembléia Geral se reunira ordinariaments no més de margo de cada ano, para tratar
de Caixa Escolar, com os objetivos de:

- Conhecer e deliberar sobre o balango financeiro e o relatério do exercicio findo.

- Eleger os membros do Conselho Fiscal @ suplentes, anualments, bem como o
secretario, tesoureiro @ seus suplentes, bienalmente.

A Assembléia Gerdl se reunira, ainda, extraordinariamente, sempre que houver questdes
graves e urgentes. As decisdes fomadas na Assembiéia Geral devem ser regisiradas em livro
de atas proprio, pelo secretario designado pela Assembléia. Esle registro é importante para
evitar duvidas sobre decisdes tomadas e para legitimar e institucionalizar o processo.

1.4.2. Dirsloria:

A Diratoria da Caixa Escolar é constituida de um Presidente, de um Secretario e de um
Tesoureiro. O Presidente &, obrigatoriamente, o diretor ou coordenador da escola. O Secrelario
e o Tesoureiro e seus respeciives suplentes serao escolhidos bienaimente, pela Assembiéia
Geral, o primeiro, dentre 0s pais de alunos ou responsavels e o segundo dentre as pessoas do
magistério ou da Administragio da Escola, permitida a reeleiglo.

1.4.3. Conselho Fiscal:

O Conselho Fiscal compde-se do rés membros efelivos e seus suplentes, escolhidos
anualmente pela Assembléia Geral Ordindria dentre os pais de alunos ou responsaveis e
outras pessoas da comunidade associadas & Caixa Escolar. Recomenda-se que o Conselho

Fiscal seja composto por membros do colegiado escolar.

1.5. CAIXA ESCOLAR E COLEGIADO ESCOLAR

O colcgiado escolar aprova as prioridades propostas pela escola para a alocaglo dos
recurses e a prestagdo de contas de sua aplicagdo. A Caixa Escolar viabiliza a aplicagao dos
recursos, ohservando os instrumentos legais em vigor e de acordo com as prioridades
aprovadas pelo colegiado.

1.8. COMPETENCIAS
1.6.1. Compete ao Fresidente:

- Representar a Caixa Escolar em juizo e fora dele;
- Convocar a Assembléia Geral, a Diretoria e o Conselho Fiscal,
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- Presidir a Assembléia Geral e as reuniSes da Diretoria;

- Supervisionar os trabalhos da Caixa Escolar;

- Autorizar a execuco de planos de trabalho elaborados pela Diretoria e aprovados pelo
Colegiado Escolar,

- Autorizar pagamentos e assinar cheques, em conjunto com o tesoureiro:

- Exercer as demais atribuigdes previstas no estatuto da Caixa Escolar ou que lhe
venham a ser conferidas pela Diretorla.

1.6.2. Competa ao Secretério:

- Auxiliar o Presidente em suas fungdes;

- Praparar o expadiente da Caixa,;

- Organizar o relatério anual da Diretoria;

- Secretariar as sessbes da Assembléia Geral ¢ da Diretoria;

- Organizar o arquivo da Caixa e manter em dia o registro de sécios.

1.6.3. Compete ao Tesoureiro:

- Arrecadar a receita da Caixa Escolar,

- Fazer a escriturag8o da receita e despesa, seguindo instrugbes da SUF/SEE;

- Apresentar, mensalmente, ao Presidente, o balancete das contas;

- Efetuar pagamentos autorizades pelo Presidente;

- Manter em ordem e sob sua supervisio os livros, documentos e servigos contabeis da

Caixa Escolar.
- Assinar cheques juntamente com o Presidente.

1.6.4. Compete ao Conselho Fiscal:

- Examinar os documentos contibeis da entidade, a situagdo da Caixa e os valores em
depésito;

- Apresentar & Assembléia Geral Ordinéria parecer sobre as contas da Diretoria, no
exerclcio em que servir;

- Apentar 3 Assembléia Geral as imegularidades que descobrir, sugerinde as medidas
que juigar uteis a Caixa Escolar,

- Convocar a Assembléia Geral QOrdinaria, se ¢ Presidente da Caixa Escolar retardar por
mais de um més a sua convocagdo e requerer a da Assembiéia Exiraordinaria, sempre que
ocorrerem meotivos graves e urgentes.

1.6 .5 Competéncias do Colegiado Escolar com relacio 3 Caixa Escolar:

- Aprovar as planithas para a realizagdo de reparos, reformas ¢ ampliagdes no prédio
escolar,

- Aprovar o orgamento anual elaborado pela unidade de ensine;

- Aprovar a proposta orcamentaria de aplicag@o des recursos financeiros, de custeio e de
investimento, recebidos ¢ geridos pela Caixa Escolar (esses recurses abrangem as verbas
repassadas pelo Governo e qualquer outro tipo de contribuig@o que a escola receber),

- Aprovar a prestagfo de contas dos recurses financeiros aplicados (essa aprovagio
deve ser feita a parlir da anélise do relaiério feito pelo Conseiho Fiscal da Caixa Escolar. Mas,
se a escola quiser, tambédm pada definir, atravds de Assembléia Geral, que os membras do
Conseiho Fiscal da Caixa fagam parte do Colegiado, ficando claro, nesse caso, que o candidato
ao Conselho também é candidato a membro do Colegiado, na condigio de representante de
pai ou servidor da escola),

- Conhecer, analisar e opinar sobre os Termos de Compromisso e convénios a serem
firmados pela Caixa Escolar.
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- Aprovar despesas efetuadas em decorréncia de termos de compromisso e convénios
firnados.

(Decreto n® 33,334, de 16/01/92, “MG" de 17/01/92, Resolugdo n® 6.907, de 23/01/92,
“MG™ ds 18/01/92).

2- PRESTAGAO DE CONTAS

2.1- Qualquer que seja o recurso publico recebido pela Escola, verbas repassadas pelo
Governo ou qualquer outro tipo de confribuigio que a Escola receba & de igual
responsabllidade para com todos os aspectos constantes desta Instrugao.

O uso de recursos publicos & regulamentado por complexa legisiagio 3 qual se sujeitam
tanto o Orgao Financiador quanto as Instituigbes beneficiadas, sendo, poitants, de extrema
conveniéncia observar cuidadosamente todas as normas e instrugdes confidas no "MANUAL
DE ORIENTAGAO As _CAIXAS ESCOLARES PARA UTILIZACAO DE RECURSOS E
NORMAS DE PRESTACAQ DE CONTAS".

Alertamos para que scjam totalmente desprezados todos os Manuals anteriores ¢ que
sajam rigorosamente cumpridas as instrugdes do documento intitulado “INSTRUGOES PARA
UTILIZACAO E PRESTAGAO DE CONTAS DE RECURSOS FINANCEIROS®, entregue a
todos os Diretores de Escolas Estaduais, em reunido sobre Caixa Escolar, realizada em abril de
199886.

O processo de prestagio de contas devera conter a rubrica do Presidente e do
Tesoureiro da Caixa Escolar em todas as suas folhas, que deverfio ser enumeradas.

E imprescindivel a rigorosa observancia dos prazos para o qual nao ha possibilidade de
prorrogagaoc da sua vigéncla. A ndo aplicag8o dos recursoes no prazo determinado, prejudicara
a escola que devera devolver o saldo ndo empregade, sem perspectiva de retorno.

Torna-se necessério ressaltar que as prestacdes de contas deverdo ser encaminhadas a
SRE, imediatamante ap6s a aplicagio dos recursos, nio devendo aguardar o término da
vigéncia para essa providéncia.

O referido decumente deverd ser alterado nos sequintes aspectos;

. Retificar a pagina 02 no que se refere a utensilios para refaitério e cozinha.

Leia-se: .

Utensilios para refeitorio e cozinha (vasiihas, iougas, taineres, caideirdes com
capacidade inferior a 50 litros).

- Afolha 18, anexo i e a folha 18, anexo Il deverao ser substituidas por uma dnica folha,
sendo o anexo ll, na frente e o lil no verso, conforme modelo, em anexo.

- Deverdo ser acrescentados:

- Anexo V - “Relagio de bens adquiridos com recursos de Termos de
Compromisso”. Este serd utilizado apenas quando na aquisigho de méveis, equipamentos &
material permanente. E imprescindivel na prestagio de contas, para que a SRE o envie

steriormente & DISE/SEE ), modelo em ancxo.

- Anexo Vill - Pianilha 2 - "Relagfo de Produtos Adquiridos”

Esto formul4rio deverd ser incluldo na prestagio de contas do Merenda Escolar e
sera entregue a escola junto ao Termo de Compromisso.

Além das prestagdes de contas especificas dos recursos repassados pelo Governo, as
Fscolas Estaduais deverio protocolar na SRE, semestralmente, o “Relatério Geral de
Acompanhamento da Aplicagio dos Recursos da Caixa Escolar”, no qual deveréo incluir todos
os recursos recebidos pela escola, inclusive aqueles provenientes de outras fontes.
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O referido relatorio devera ser protocolado na SRE no més de Janeiro, correspondente
ao 2° semestre do ano anterior e, em agosto, correspondente ao primeiro semestre do ano em
curso, modelo em anexo.

3 - DEMAIS ASPECTOS A SEREM OBSERVADOS

3.1. INDICE
E imprescindivel em qualquer prestag@o de contas, o indice, no qual devem ser

relacionados fodos os documentos contidos na mesma. Facilita a analise e assegura a
integridade do processo.

3.2. EXTRATO BANCARIO

Deve constar da prestagfo de contas, o extrato bancério completo, ou seja:

- Langamento do recurso,

- Langamento de todos os cheques emitidos:

- Extrato demonstrando que o recurso referente A respectiva prestaglio de contas se
encontra zerado.

Caso haja algum saldo relative ao termo de compromisse referents a esta prestagio de
conias, emitir cheque nominal @ SEE, devendo o mesmo integrar a documentagéo da referida
prestacio.

incluir, também, extrato bancario especifico da aplicagao financeira, se for o caso.

3.3. PAGAMENTOS CORRETOS
Qualquer pagamento deverd ser feito apés a emissio da “Nota Fiscal”, devendo,

entretanto, a data do cheque ser a mesma ou posterior & data da nota fiscal. Este pagamento s6
& possivel ap6s a conferéncia da nota fiscal e conseqllente entrega da mercadoria ou servico.

3.4 NOTAFISCAL
Para a validade da nota fiscal, devem ser rigorcsamente cbservados os seguintes
aspecios:

3.4.1, Cabegalho:
A nota fiscal tem que ser emitida em nome da Caixa Escolar e conter o enderego

completa e o seu CGC.

3.4.2. Cutios aspectos que deveido Sei obsSeivados:

- NSo é concebivel qualquer rasura em nota fiscal, motivo pelo qual ela deve ser
minuciosamente conferida na hora da sua expedigao.

- Deve ter especificado o valor unitario, a quantidade de unidades adquiridas e o valor
total, quantidade esta de responsabilidade tamb&m dos que conferem para assinarem o
carimbo de "material recebido”.

- Deve-se ressaltar a necessidade de coeréncia entre os pregos constantes danotac o
valor de mercado, evitando-se suspeita de superfaturamento. Torna-se necessério, portanto, a
pesquisa do pregos.

- Deve conter os seguintes carimbos:

. “Recebemos” - 8 assinada pelo comerciante;

. "Pague-se” - ¢ assinado pelo(a) diretor(a) ou coordenador(a) da Escola;

pelo tesoureiro escolar,;

Pag.v5




. “Material recebido” - deve ser assinado por duas pessoas indicadas pelo(a) diretor(a),
que se responsabilizam pela conferéncia e recebimento do material adquirido pela Caixa
Escolar;

. "Servigos prestados” - deve conter a assinatura de duas pessoas indicadas pelo(a)
diretor da Escola, apos a verificago completa dos servigos contratados.

- A nota fiscal devera conter todos os carimbos mencionades nesta Instrugio, em seu
verso, observando as determina¢des do Manual de Orientagdo, ndo podendo, em hipétese
alguma, o carimbo ser batido fora da nota.

- A nota fiscal devera ser colada apenas na margem esquerda, ficando totalmente livre
para qualquer conferéncia no seu verso.

- A nota fiscal avulsa devera merecer o mesmo tratamento da nota fiscal oficial.

3.5. PLANO DE APLICAGAO DE RECURSOS

O Plano de Aplicagiio de Recursos deverd observar a destinaglo propria de cada
recurso ¢ tor coeréncla com a real necessidade da respectiva cseola ¢ da sua clientela escolar,

O Plano de Aplicagio ds Recursos, para ter validads, deveré ter o Parecer favordvel do
Colegiado Escolar, com assinatura de seus membros, contendo a identidade de cada um. O
Parecer devera ser no verso do Plano de Aplicagio de Recursoes (ver modelo, em anexo).

- Pesquisa de prego:

E obrigatdria a pesquisa de prego, devendo a mesma integrar aos documentos da
prestagdo de contas.

A pesquisa de prego é feita com o objetivo de racionalizar a aplicagao dos recursos
publicos, o que exige toda a seriedade e lisura possiveis. Deve-se compatibilizar o valor com a
qualidade do produto ou servigo.

- Compras:

Nas compras, tanto quanto na pesquisa de prego, recomenda-se que o(a) dirstor(a) seja
acompanhado(a) do tesoursiro escolar elou de um dos membros do Colegiado, evitando-se
questionamentos desagradéavels e prejudicials.

- Esclarecemos que de acordo com o Programa de Alimentag¢io da FAE ndo é permitido
adquirir animal para abate, bem como, came e leite diretamente do produtor rural, evitando
colocar em risco a qualidade do produto a ser consumido nas escolas. O abate de animais s6 &
permitido em local préprio, devidamente autorizado pelos érgfios competentes, dentro dos
padroes sanitarios exigidos e mediante documento habii (nota fiscal).

- Conferéncia de material:

A conforéncia do material adquirido pela Caixa Escolar devers ser feita com muito rigor,
observando-se as especificagdes e a quantidade constantes da nota fiscal, por duas pessoas
indicadas pelo{a) dirstor(a) da escola, as quais s80 responséveis pela veracidads dessa
conferéncia e $30 as pessoas que deverdio assinar o carimbo de "Material recebido”.

- Ficha de caixa:

E indispensével fazer o pagamento usando a “Ficha de caixa”, conforme modelo em
anexo, devendo d mesma Integrar a documentagdo de prestagéo ds contas.

Todos esses aspectos, que tantos problemas tém causado nas prestagdes de contas,
devero merecer toda a atencio dos responsaveis pela aplicagdo dos recursos, sefam as
verbas repassadas pslo Governo ou qualquer outro tipo de contribuig@o que a escola receber.

Deverfio, enfretanto, terem suas prestagdes de contas separadamente.
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L 4 - RECOMENDAGOES COMPLEMENTARES

- E necesséiio que o Estatuto da Caixa Escolar S&ja Ge connecimento de
disponivel ao alcance do pessoal. Recomenda-se que seja aproveitada a Assembl
Ordinaria para divulga-lo da melhor forma possivel.

- Deve-se ressaltar a responsabilidade de todo e qualquer cidadao, no que 2 legislagio &
muito clara:

i T et b U S A LA 4.4}

"Art. 218 - A autoridade que tiver ciéncia ou noticia de ocorréncia de irregularidade no
Servigo Publico 6 obrigado a promover-lhe a apuragao imediata, por meios sumarios,
inquéritos, ou processo administrative.”
“Art. 216 - G3o deveres do funclonério:
VI- Observancia das normas legais e regulamentares;
Vil- Obediéncia &s ordens superiores, exceto quando manifestaments ilegais;
VIll- Levar ao conhecimento da autoridade superior irregularidade de que tiver
ciéncia em razfo do cargo;
[X- Zelar pela economia e conservagdo do material que lhe foi confiado.

Lei 7.109/77: Estatuto do Pessoal do Maqgistérin:
B VI =giiaiasins - Constituem deveres do Pessoal do Magistério:

lil- Ocupar-se com zelo, durante o hordrio de trabalho no desempenho das
atribuig6es do SeU CaNgO;............ooo oo
Vll- Zelar pelo bom nome da unidade de ensino.

Montes Claros, 13 de agosto de 1996
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PLANO DE APLICAGCAO DO RECURSO

CAINA ESCOLAR:

ANNEXOU

ESCOLA ESTADUAL:

TERMO DE COMPROMISSQO:

VALOR: RS

OBJETO:

Assinatura do Responsavel

de

/96




RELATORIO

PARECER DO CONSELHO FiISCAL

Os abaixo assinados, membros do Conselho Fiscal da Caixa Escolar
da EE

Municipio depois de

analisarem a aplicag@o do recurso referente ao Termo de Compromisso n®

Projeto . emitem o seguinte parecer:
( objeto do Terme de Compromisso)

Assinaturas do Conseiho Fiscal:

Nome identidade




FICHA DE CAIXA

Cheque n?

Conta n?t

Banco

A favor de

Termo de Compromisso n?

Nhjeto do TC

Recebi(emos) o cheque acima,

Montes Claros(MG),

relativo ao pagamento esnecificado.

de

Assinatura

de 199

-

Identidade




: ANXOV
RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS COM RECURSOS DE TERMOS DE COMPROMISSO COM A §EE - MO
( Enviar pars SRE «» DISK)

MUNICIPIO:

i CAIXAESCOLAR:
ESCOLA ESTADUAL: Cédigos
TERMO DE COMPROMISSO N* DX I nee___
FONTE DE RECURSO: - VALOR: RS

»
e

APROVAGCAO DO COLEGIADO
NOME ' DOC.IDENT. ASSINATURA

AS5INATURA DIRETOR (A): _

DATA / !

AREXCY




RELATORIO GERAL DE ACOMPANHAMENTO DA APLICACAO

DOS RECURSQS DA CAIXA ESCOLAR
Semestre:
Ano:

22* Superintendéncia Regional

de Ensino de Montes Ciaros

Caixa Escoiar
(Constar o0 nome completo de acordo com o registro em cartorio. quando for o caso )

Estabeiecimento

Municinio:

N® de aluinos matriculados no Estabelecimento .

N° de alunos atendidos pela Caixa Escolar :




raaL | ]

ok 4 »

g 3
E '} 3

M~
0 W gl

RECEITA

ESPECIFICAGAO SEMESTRE 13

01- Saldo anterior (do semesire ou ano
anterior ) :

02- Recursos recabidos:
- do Estado (TC/SEE ) (espscificar)

- do Municipio

- de Deputados

- de Entidades Diversas

03- Contribuigbes

«BIINIOB i T S R S

crsssssaw

A cnccmnninion

- AP M. (Associagao de Pais © Mestres )........

04- Donativos .
- Mercadorias (atribuir em R$ as mercadorias

recebidas ) e
« DINROND ... ..nismnsrais st

05- Cutros recurses (especificar) :

TOTAL DA RECEITA




G DESPESA

ESPECIFICACAQ SEMESIRE 19

01- Assisténcia ao Educando

QY AHMEIBACHO ..ocivinriossrismmnmsmansesmmsssnsinsivssiasisis

b) Material Escolar...........ocammmaaimsmis
1€) Livros DIdACOS. ..o

o) Matesial EId8H60.....ovwnanimmmimmmssetns
e) Medicamentos / Primeiros Socorros..............

f) Vestuaiio e calgados......c.covvvniicnnnicnnn
g) Transporte de AlUNoS...........c.nsns

1) Outros (Especifican .

02- Capacitagdo de pessoal ( especificar
eventos )

03- Manutengao e Conservagao

) PequUenOos FePAITDS ... wissacsissssiawssinsnt cassses
b) Material de higiens e limpeza. ...

. ¢) Materiai de Secret@ana..........cc.eeveiecineeinecenenns

f) Transporte de pessoal a servigco.................

G) TelefoneS. i

h) Reforma ou adequacao da rede fisica...........

D Oubtros (espatificat) ... uunaniniiananmss

04- Aquisigdo de:

B MOVEIS .o it

D) EQUIPAMENTOS. ...t ene e

¢) Material permanento. ...




DEMONSTRATIVO SEMESTRE 19

Despesas:
01- Assisténcia ao Educando .........ccccceeeeen
02- Capacitagao de Pessoal ......................
03- Manutengdo e Consernvagdo ...
04- Aquisigdo de moéveis, equipamenios e
material permanente ..o

......................................................................

W\

TOTAL DAS DESPESAS.............

OBS.: O presente relatéric ndo exclui a Caixa Escolar da obrigagdo de atendimento ac dispostlo

no seu Estatuto e nas normas e instrugdes da Superintendéncia de Finangas/Secretaria de
Estado da Educagio no que se refere a balancetes, prestagdes de contas.

. de 19
* Presidente da Caixa Escolar
Tesoureiro da Caixa Escoidr
Visto do Inspetor Escolar Data / /

* O Presidenie devera rubricar as demais foihas.




DOCTIENTOS

PARL

REGISTRO

DA

CATIXA

ESCOLAR




ORIZNTAQUZS PLR.L O HEGISTRO DA OAIXL ESCOLLR

1 - 0 diretor/coordenador da escola deve convocar, me-
diante Edital especifico, issembléia Geral dos funcionarios,pro-
fessores, pais de alunos e demais pessoas da comunidade, para
a constituigao da Caixa Escolar e eleigao dos membros da  Dire-

toria, Conselho Fiscal e respectivos suplentes.

2 - 0 Secretério da Caixa Escolar deve lavrar ata da
issembléia Geral de Constituig¢do da Caixa Escolar, contento as
assinaturas do Diretor/Coordenzdor da escola e demais partici-

pnates da reunizo.

3 - Deve-se requerer do Cartdrio de Registro Civil de
Pessoas Juridicas, 0 registro da Caixa Escolar, apresentando os

seguintes documentos:

E o,
« requerimento a0 cartorio;
. . ’ .,
+ ata da .ssembleia Geral;
S :
« copia do Estatuto da Caixa Escolar;

r ¥ - e ~ - R - .
v 20 ORR 2EsL T R S renadens L 4 R 7h e

4 -~ De posse do registro da Ceixa Escolar, deve-se en-
caminhar 2 Receita Fazenddria do Municipio, processo contendo os
documentos e seguir relacionados, para inscrigao no cedaatro

Geral de Contribuintes do Estado (C.G.C):

. P
. ata da lssembleia Gerals
» Estatuto dz Caixa Escolar;
v elizogno s astrated

. registro do cartdrio;




EZDITAL

Ficam convidedos os funciondrios, pessosl do magistério
e pais de alunos da Escola Eotaduolececesssoscsscsossssssvrenctnrve

...'I‘..l..‘l...'l...ll.l.l..".'.'.0.'..'....l..........l.l.....l!

bem como s demais pessoas da comunidade, interessadas nos pro-
blemas de educagio, para a issembléia Geral.que serd realizada

N0 Ain seessecesss A8 easseereecssarsessse G0 corrente ano, as
ettt i eveessssse horas, NO(B)esesesssreassonsessrrsscsessrons

l'e‘...llI.t.l’...ll.l..l’ll...'.‘l'....."...‘"'.Ill..-'.....‘..Illl.

a s . . . ‘
nesta cidsde, para deliberarcm sobre a constituicao da Caixa Es-
colar do referido estabelecimento e elzigho dos membros da  Di-

retoria, do Conselho Fisczl e respectivas suplentes. .

.....-....-....;......«........p--.p-de............de........-.

(nome do municipio) (aia) (més) (2no)

Escola Estaﬂualo...;=.}}....-.}3\..-.....a................,.....

& % 3 g
u.oo-lolo.olonnoocoootonlonlougtonfaoonoonn.oo-uttoo..na.ooa-oot

(Diretor ou Coordenador)




AT Di ASSEMBIELL GERAL DE CONSTITUIGZO D/ CAIXi ESCOL.Reséresecs

.ll.'.'ll.ll....!.....l....l.l.'t.l.lll..ll..'..'......."l.l‘.lll

LOS seeviseses Gins 40 MES A8 svesrsssssiisveccssveccde
mil novecentos e noventa Cessessvess (198 ), -€(:.f.)§...§.....
(nome dz localidade da sede ou foro)e«...., no Estado de Minas Ge-
1018, N0 (B)eesescesssssssosscsssssoersssssssssesoesressscssssssy
51tundo 8 RUBesesscovssscnsnssssssssssssrscsesssssrossevensnsessvssy
reunirem-se em .ssembléia Geral, professores,funciénrdrios e pois
de alunos dz Escola Estaduoleiceesossoccovrsssecoscsssstssssescss
bem como pessoas da comunidade interessadas nos problemas da edu-—
cagho, com a Tinalidade de deliberarem sobre a constituigdo da
Caixa BEscolar da referida unidade de ensino, aprovagao do Estatu-
to da entidade e eleig¢2o dos membros dz Diretoria, do Conselho
Fiscal e respectivos suplentes, tudo de conformidade com o edital

publicado e afixado no quadro de avisos do estabelecimento. .ssu-

mindo a presidéncia dos trabalhos, o(2) SenhoTecssessveiecsvecncs
direto(a)

-a--a.occ.stllnulotlboa-idnlb.to..|ll.nooalio-aoiolil'auonuansuni

Coordehador(a)
da Tscolo Estadualiesesssssssossabtosssosbscersaboobbbsoscscabidio

PTOfeSSOT(:)-....---to-no-o-lntloillbuoiolblbl-iioollaiii.osonll
nome

depois de convidar o B, (BYusens s ssndveas s sosmesssnseses s sewae s
nome

. LA .~ . -
para servir de secretario desta reunizo, disse que la colocar em

votaqaﬂ 0 PTOJQtO de Estatuto da Caixa ESCOlar--.......;..-.....

conforme modelo constante na Resolugho 78 PEBYIET oo wo e o
de. .]'Q tGIQ .mqmq .dq tlwrfl'. e & 0000 080 00‘. L] dO Sel]hor SeCI‘et‘:uI'iO de
data

BEstado da Bducagdo, lido e discutido, foi aprovado pela Assen-
bléia o aludido Estatuto, cujo tewr vai transcrito neste livro,
em seguida o essa ta. Passando & segunda parte de ordem-do-dia,
declard>u o Sr. presidente que iria submeter aescolha dos preser-
tes os nome indicados para Secretirio e tesoureiro e seus su-
plentes, membros do Conselho Fiscal e respectivos evplentes da

CE‘LiXa Escole-...'llll.I...I.....l...l..'....‘..'.....'I‘.........




Antes, esclareceu que, pelo Estatuto, o Presidente € o Diretor ou
Coordenador da Iscola, mas o0 Secretario deve ser escolhido dentre
pais de alunos ou responséveis ¢ 0o Tesoureiro dentre as pessons
do magistério ou de administragdo da escolaj quanto ao Conselho
Fiscal, o escol:a poderia recair em pais de alunos ou responséveis
e pessoas dn commidade, associados da Coixa, posta em discussoo
e votagdo a chapa aprescntada, ficou assim constituida a adminis-
t10cH0 da Caixa ESCOLaTeessesessrsossnssssoscossessssssossnsecnss
6 a4 0P S EE SRS ST ST ES PSP EOEEERP RSP RsEEEREBEIESIOEROEIPLELIIIBTEOIOEEDNBIERIUEISLLES
pora o biénio 199___ /199 :

DIRETORIA:

PTESidente:.-.o-..o.--.-..c..-..-.oo..-.o.-..o.oo..a‘.a'pa'o'a-o.--_-_o
T

Secmb?rlo.ltoooﬁtit-utuoclt..oOalhonulltnooo.llll-ll.tob'l......

Tesol}l‘eiro.0asOoluoOIOtl-.lotll.loo.!n...ltlalolnl.oo..;ot.l-.ia‘

Suplente de Tesoul‘eiI‘O...'.'-.'.......,.-......-....-............-.-.-..

OOIHQELHO FISCI‘;II:o-a...---tntu-ouoooooo.o

L]
L]
-
L]
-
-
-
L]
L]
-
-
-
-
-
L]
L]
-
-
-
L]
L]
-
-
-
-

T S E R L R L
R e S SR T R 2 s v R R R ICUOR T Y
Suplentes do Conselho FisCaleeeesssssessssssssescsssssssssssensos
R S T K T

oso-.o-.--..--o-....oooo.au--.;o--o.o_-oou--oactoo--oo--'o-oa-o-o,--o
Os eleitos forom considerados empossados neste ato. 0 presidente
agradecé a presenqﬁ de todos e observou que iria adotar imediata-
mente as providéncias necessdrias ou registro da nova entidade no
Cartdrio de Registro das Pessoas Juridicas, para os fins de direi-
to. Iadn mais havendo a tratar, o Sr. Presidente deu por encerra-
da o presente reunifo e mandou gue se lavrasse essa ata, que, 1li-
da e achada conforme, vol devidamente assinada.

BT, 6 o5 e eaaiss 3 8 5000 4 s EnEems § VeSO « beeeeba § LESRD NP TG RE Y B

r . g ] -
Secreterio da reunino, subscrevi-e assino.

e e S S i T o ek e S o S —

. . L P .
Lssinatura do Secretario




ESTJ!‘I-TUI‘O D:& CLIX-:‘LESCOLJ‘LR.'II......ll".‘..l.ll.'.......Il......‘l

cipfruro I

Irt. 12 - A Caixa ESCOlarnovnoontnltotoootoootgono;'-loo

) s . SR IR S : i i T
sociedade civil com personalidade jurfdica propria, terd suz sede
eforo...l...lotoavOtiotOllot.oo.o.n|ooOI'..l..ltothIUOUUOIODOUOO

3 ] i ¥ = s ) % g ~ o
BEstado de lMinas Gersis, ¢ se regera pelo presente Estatuto.

Art. 22 = L Caixa EsCOlaXeieecccesscessscscsncrcsssesasesesns
tem por finalidade congregar iniciativas comunitéfiaé,'objétivdﬁ—
do:

n) prestar essisténeia aos alunos carentes de recursos;

b) contribuir para o funcionamento eficiente ¢ criautivo
da Escola EstaduUnleeeercsesssnsesssssesscsanscssssssesvessrsvscss
% c) promovef,-em cardter compleméntar o} sﬁbsidiério,é,mé;
lhoria cuclitativa do ensino;

d) colobarar no execugoo dc una polftica de concepgao do
Escola como agéncia comunitdéria em seu sentido mais amplo.

Poragzrafo Onico - Os objetivos dn Caixa ser@o atingidos
‘ através das seguintes medidas:

a) fornmecimento de alimentagno, material escolar, livros.
ciadticos, vestudrio, calgado e auxilio para condugfo;

b) aquisigfo de material de consumo ou permanente, com
finalidade did%ticas '

¢) participsgio em programas e servigos de educagao e
savde, em especial, desenvolvido pela cémunidade; |

d) outras medidos compativeis com a finslidade e os pro-
pdsitos da Caixa, desde que expressamente autorizadas pela isscm-
b1dia Geral.

Lrt, 32 - ¥ vedado a Caixa Zscolor:

2) locar imdveis;

b) construir rméveis com recuros oriundos de subvengocs
ou auxilios que lhe forem concedidos pelo Poder Publico;

c) conceder empréstimos ou dar garantias de aval, fian-

gas e caugaw, sob gualquer forma;




d) adquirir ve{culos;

e) empregar subvengoes, auxilios ou recursos de gqualguer
natureza, em desacordo com os projetos ou programas a que se des-
tinam;

f) complementar vencimentos ou saldrios dos servidores ou
contratar pessoal pare servir na escola, ressalvadas, gquanto a

este, as situagdes existentes em 31 de dezembro de 1976.

§ 19 - Nao se inclui na proibigZo a que se refere o inci-
so "b", a execugao de reparos e pequenas obras de CONSLIVagao do

prédio d= escola.

§ 29 - Pora o regular funcionemento dos seus servigos, a
. e . . .
Caixa Escolar podera sdquirir o materizl permanente e de consumo

que sc¢ fizer estritamente indispensével.

Arte 42 —~ [ Caixs Escolar nz2o tem fins lucrativos e sua

~ r . o .
dura¢ao sers por temo indeterminado.

¢c.PITULO 1I
DOS ASSOCI.LDOS

art. 52 - Séo associzados nstos da Caixa Escolar os funcio-
] r ™ . ' o !
e pessoal de magisterio da Escola Estadusleccccccssssccscasevensas
= s
" oe s .,’ .0 0 "e 8 e BB e e bem COI[IO OS pE.lS dOS a.l‘uIlOS 011 Seus I‘eSPOI‘lSEl—-

veis.

Pardgrafo Unico ~ Poderao ser aceitas como associados ou-

tras pessocs da comunidede, que assinzrem a ficha de admiss?o.

irt. 62 - SZo deveres dos associados:

2) prestigiar a sociedade, respeitando seu Estatuto ¢ as
decisBes dos seus Orgios:

b) comparecer 2s Assembléiss Gerais e acatar as suas de-
cisoes;

c) aceitar ¢ desempenhar, com dignidade, os cargos pars

que forem eleitos}




d) participar das promogoes e atividades realizaedas pela

Caixa Escolar.

irte 72 - SZo direcitos dos associados:
a) votar e ser votado, nos termos deste Estatuto;

b) propor sugestoes de interesse geral.

¢c.pfruro 11T
D0s 6RGL0S DT /DIOVISTR.CXO E DELIBERAGXO

irt. 89 - S%0 Orghos edministrativos e deliberatives da
Caixa ZTscolar:’

I - a issembléia Geral

ITI - i Diretori=z

III - O Conselho Fiscal

ATts 92 - Os membros eleitos, ou conduzidos a compor qucl
guer dos orgsos referidos no artigo anterior, empoSSar-se-20 me-—

. : - = A ;P i
disnte termo de posse e compromisso, assinsdo em 1ivro proprio.

Art. 1C - Os membros da Lssmbléia Geral, da Diretorin e
do Conselho Fiscal exercerao gratuitaomente suas fungdes, que se

considersa servigos relevantes.

csrfruno IV
D, LSSEMBIEIL GERLL

. . r ~ . .
Lrt. 11 - L Lssembldéia Gerzal € o 6igao superior de deli-
beragao, nos termos deste Istatuto, e compoe-se dos associados de

gue trata o.art. 50.

Lrt. 12 2 4 lssembldia Geral se reunirid, ordinsrismente,
no més de margo de cad= =2no, e, extraordinari=mente, toda vez que
for convocada regularmente, sendo seus trabalhos sempre dirigidos
pelo Presidente da Czixa Escola. ,

Parédgrafo Unico - A Assembléia Geral poderé ser convoco-—

da extrsordinaricmente pelo Presidente, ou a requerimento funda-




mentndo 4o Conselho Fiscal ou de 1/3 (um tergo) dos membros compo-
nentes.

Lrt. 13 - L convocagho da Assembléia Geral se fard atra-
vés de comunicagfo escrita a cada um dos membros componentes ou
em jorn~l local, se houver, com a antecedéncia minima de 8 (oito)
dies.

Att. 14 - 4 Assembléia Geral deliberars em primeira con-
vocagno somente com a presengza de mais de metade, no ninimo aos
membros componentes, e, em scgunda convocagao, 30 (trintz) minutos

. ’
depois, com gqualguer NUMEIO.

3 4rie 15 - Compete a Lssembléin Geral ordinaria:

I - Conheccr o balango finonceiro e o relatdrio sobre o
exercicio findo,delibersndo livremente sobre os mesmos;

IT - Bleger os membros do Conselho Fiscal e suplentes,

| R .
bem como o Sccretario e o Tesoureiro e scus suplentes.

ciPfTULO Vv

D.. DIRETORTA

Art., 16 - 4 Diretoria da Caixs Escolar sers constitufda

. . .
de um presidente, um secretario e um tesoureiro.

§ 12 - O Presidente sers o Direbor ou Coordensdor de. Es-
coln.

§ 22 - 0 Secretirio e o Tesourciro e seus respectivos su-
plentes serdo cscolhidos bienslmente, pela issembléia Geranl, o
primeiro dentre os pais de ~2lunos ou responséveis e o0 segundo den-
tre as pessoas do magistdério ou de administrogfo da Zscola, permi-
tida o reeleigno. |

Art. 17 - ) Dirstoriz compete:
T - claborar e execcubtar o orgamento anuzl do Caixa Esco-
lar;

bl ~ % L. i .
II - Submeter 2 aprovagao do iLssembléia Geral Extroordi--




r oo, . . :
naria, mediante pedido fundementedo, o adog¢ad dos medidas a que

Y ’ S
se refere o aline~ "d", parcgrofo wnico, do art. 292;

III - Deliberar sobre aplicngRo ¢ movimentagio dos recur
sos da Caixco Escolar;

IV - enceminhar so Conselho Fiscal o balsango e o relatd-
rio ontes de submeti-lo 2 apreciagfo da Lssembléin Ger-l;

V - enviar oo Grgﬁo regionnl de ensino baloncetes finon-
ceiros, no foma estobelecidn pela Inspetorina de Finangas dn Se-
cretorino dn 3ducagho

VI - exercer os demais atribuigdes decorrentes de outros
dispositivos deste Estotuto e 2s gue lhe venhom a ser legalmente
conferidas;

VII - decidir os ¢cns0s omissos.,

Lrt. 10 ~Compete -0 Presidente:

I - representar 2 Caixa Escolor em juizo ¢ foro deles

II - convocar n Assembléin Gernl, a2 Diretorin e o Conse-
lho Fiscols

- . . ’ . e .
III - Presidir o .sscemblein Ger~l e as reuniocs d- Dire-

toriz;

IV - supervisionar os trobolhos d2 Coixa Escolars

V -~ entorizar a exccugno de pl-nos de trabnlho aprovados
pela Dirctoriasx c»?»eTfoLCﬁ bxio QOLLC?xmAﬁqg Eveslan .

VI - sutorizer prgomentos e ossinar chegues, em conjunto
com 0 Tesourciros-
VII - exercer os demais ctribuigdes previstas nesto Es-

totuto ou guc lhe venhom a ser conferidas pela Dirctoria.

r - s £ . . I'd
Art. 18 - O Presidente sera substituido pelo professor
ou especinlista de educagho cue assumir a diregho ou coordenaglo

do escola.

. o L
rt. 20 - Comdete ao Secretario:

T - ‘uxili~r o Presidente em suas fungoes;
II - preparar o expediente da Caixa;

. £ oo . ' .
IIT - org-omizar o relatorio anual da Diretvorias




IV - secreteriar as sessdes da Assembléis Geral e da Di-
retoriaj;

V - organizar o arcuivo da Caixa e manter em dia o regis-
tro de sdcios.

Art. 21 - O Secretério serd substituido pelo respectivo
suplente.

Art. 22 —~ Compete ao Tesoureiro:

I - arreccsdor 2 receita da Caixa Iscolar;

II - foger a escrituraczo de receita e despesz, nos ter-
mos das instrugdes cue forem bzixadas pela Inspetoria de Finanges
da Secretaria da Bducagao;

TIT - apresentar, mensalmente, ao Presidente, © balancete
d=s contas;

IV - efetuer pagamentos autorizesdos pelo Presidente;

V - manter em ordem e sob sua superviszo os livros, docu-
mentos e servigos contdbeis de Caixa Escolar;

VI - azssinar checueés juntomente com o Presidente.

Art. 23 - O tesoureiro sera substituido pelo respectivo
suplente. -

Art. 24 - A Diretoria reunir-se-2, ordinarismente, uma
vez por més, exceto nos per{odos de férias e &e recesso escolar,
em dia e hora previamente marcados, mediante convocagzo do Pre-
sidente para conhecer o andasmento dos trabalhos e tratar de as-

suntos de interesse geral.

’ ' . i 3 i , g
Parderafo Unico ~ A Diretoria reunir-se-a, extraordina-
ricmente, sempre cue for convocadx pelo Presidente ou por solici~-

tacBo da maioria de seus membros.

Art. 25 — As deliberagdes da Diretoria serao tomadas por

maioriz de voltose.

1 . cAPTTUTLO VI

DO COIYTSLHO FISCAL




Art. 26 - O Conselho Fiscal compde-se de 3 (trés) mem-
bros efetivos ¢ de 3 (trés) suplentes escolhidos enualmente pe-
1o Assembléia Geral ordinsrias, dentre os pais de alunos ou res-

r . & - £y
ponsaveis e pessoas dz comunidnde, associadas a Caiz=.

Art. 27 - Compete a0 Conselho Fiscal:

I - exominar os documentos contibeis da entidade, a si-
tuagio daz Caixa e os valores em depdsitos;

IT - apresentar'é Assembléia Geral Ordindria parecer so=-
bre as contas 4~ Diretoria, no exercicio em que servir;

III <Apontar & Assembléie Geral =s irregularidades que
descobrir, sugerindo azs medidos ¢ue reputar dteis & Caixa Esco-
laxr;

IV - convocar a Assembléia Geral Ordinéria, se o Presi-
dente da Caixa Escolar retardar por mais de um més a sua convo-
cagd0 ¢ recuerer o d~ Assembléia Extraordiniris sempre gque ocor-

rercm motivos groves e urgentes.

sAPfTULO VIII
D(S RSCURSOS E SUA APLICAGK

Art. 28 - Constituem recursos da Caixa Iscolar:

&) dongdes, subvengdes e auxilios cue lhe forem conce-
didos pela Unizo, Tsteodo, Hunic{pio, por particulares ¢ entida-
des pﬁblicas ou privodos, cssociagoes de classes e gualsquerou-
tras categorias ou entes comunitérios;
b) renda de exploragzo de cantina e outros servigos que
instituir: venda ou revenda de materiesl escolar ou didético,prou
duto de venda de ingressos e demnis formas de conbribuigdes pa-
ra festas, exibigdes, bazares, prendas ¢ de outras iniciatives
cu PromoGocs;
¢c) contribuicdes dos alunos ou seus pais ou responsiveis
e de outras pessozs da comunidade. |
Art. 29 — Os recursos financeiros da Caixa Escolar serco
depoisitados em conta a ser mantids em estabelecimento estadual
de crétido, onde houver, efetuando-se sua movimentag>o através

de cheques nominais assinados pelo Presidente e pelo Tesoureiro.




§ 12 - Na hipdtese de ndo existir na localidade nenhum es~
tabelecimento de crédito, os recursos sao depositados na agéneia
bancdric de sede do municipio de mnis facil acesso.

§ 20 - Em quolquer caso, serd permitida a existéneia enm
cpixa de numeririo em espdcie atd o limite de 1 (um) sAlério mi-

nimo regional, parc ctender as despesas do pronito pagemento.

Art. 30 - Pels indevida aplicagio da rendn, responderao
solidarismente os membros da Diretoria gue houverem outorizado 2

despesa ou efetuado o pagamento.

. I'd . . .
Art. 31 - Encerrad-r o motricula, = Diretoria da Caixa Is-
- ’ ~ , ~
color orgonizari o relagro dos aolunos que devem rcceber assisten-
cia, pora isso valendo-sc dos informagdes cue puder obter e dos

AW g . = T ~
critérios estabelecidos pela Secretaria de Estado do Tducaglo.

Art. 32 - Na aplicagio dos recursos, salvo os de destino-
~ r x b h .
¢oo progremoda, obercer-se-2, qUINto oS despesas, & seguinte ordem
de proferéncica:
¥ . ot ' . P’ . i
a) alimentagoo, material cscolar e livros didaticos;
Py
b) vestuario e calgzdo;
T P A -
¢) assisténcia medica, fomacceutica ¢ denvarlas
Fa . i 5
d) auxilio porz tronsporie;
o‘- g 3 . ’J_l .
e) acuisigfo de materizl didatico em gercl pora melhoria
qualitativa do ensino;
~ > . ’ ,
f) execugho das medides a que se refere a alinea "d",
§ Unico, art. 29.
, . . . Py .
Paragrofo Unico - Os livros didaticos e material escolar

. O g ’ .
serno fornmecidos o titulos de emprestinio.

cAPITULO VIII
DAS DISPOSTGIES GERAIS E TRAISITORIAS
Art. 33 - Os sdcios ndo respodem subsidiariamente peles
obrigagbes sociais.
Art. 34 - A dissolugho da Caixa Escola somente se efetua~

4 . r . . . [ .
r4 na hipotese de extingao mediante ato de autoridade competente
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possando os scus bens a outro institui¢fo congénere, existente no

municipio.

Paragrafo Unico - A dissolugao neste artigo serd formali-
zodo medisnte decisho da Assenbléia Gerel, especialmente convocada
parc esse fim.

Art. 35 - O presente Estatuto ¢ reformével no tocante &
sdministracfo, bem como = outros dispositivos, nedionte aprovagao
da Assembldia Geral, especialnentc para esse fin.

§ 12 - S%o inalterdveis os disposigOes constontes dos ar-
tigos 1o, 22, 32 e seus po fgrofos, 16 ¢ scus poragrafos, 17, 25,

’ -~
32, 34 ¢ 36 c scus poragrofos.

- 3 ~ : - % E o ’
§ 22 - A propesta de modificacho desto Dstatuto sera de
inicistiva da Diretorin~ ou de 1/3 (um tergo) dos membros componen-—

r,
tes do Assembleia Geral.

irt. 36 - O processo de prestagzo de contas dao Coixe Ds-
col-r obedecera oo cue o respeito dispuseren o Tribunal de Contas
do DTstado e os drghos de fiscolizogho da Sceretoriz de Estado do
TAUCACEO

Art. 37 - O mendato da Diretoria e Consclho Ficel, elei~

' PR \ £ ~ .
tos no forms deste Dstatuto, terd o duragno de 2 (dois) anos a

partir da posse.




EXMO SR. OFICIAL DE RCGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS

0(a) abaixo cssin~ado, Presidente da Coixe Iscolfeseecses
....l.l.l..'l..l.il..l.lli..‘....l.....l.l.l‘lli.ll..'....!l.ll..
e seu represcentonte legol, juntendo os documentos exigidos por

Lei, requer o registro do roferida entidade.

Pede deferimento,

.........'.......l..l.l.l.ll..ll..l', .....dc."...l'.'ll.de....l
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Presidaente




