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/ PROJETO DE LEI N° , de 13 de outubro de 2008.
N L g
¢ Q\‘J Dispde sobre a criagdo do Arquivo Publico da Camara Municipal
o k\\ Vereador - Ivan José Lopes no ambito da Camara Municipal de
\

Montes Claros e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Montes Claros, por seus representantes aprova e Eu,
Prefeito Municipal sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - Fica criado o Arquivo Publico da Camara Municipal, com suas finalidades precipuas
e objetivos gerais de resgatar, registrar e manter em acervo préprio a memoéria dos fatos
politicos, administrativos e sociais, considerados indispensaveis para a historia local,
ocorridos no Municipio.

§ 1° - O Arquivo da Camara Municipal de Montes Claros - MG é denominado ‘Arquivo
Publico da Camara Municipal Vereador - lvan José Lopes'.

§ 2° - O Arquivo Publico da Camara Municipal é subordinado a Mesa Diretora.

Art. 2° - O Arquivo Publico da Camara Municipal Vereador - Ilvan José Lopes do Municipio
de Montes Claros tem como finalidades precipuas:
I. Garantir acesso as informagdes contidas nos documentos sob sua guarda, observadas as
restricdes regimentais, na fase intermediaria, e de forma ampla, na fase permanente;
Il. Custodiar os documentos de valor temporario e permanente acumulados pelos érgaos da
Camara no exercicio de suas funcdes, dando-lhes tratamento técnico;
lll. Estender a custddia aos documentos de origem privada considerados de interesse publico
municipal, sempre que houver conveniéncia e oportunidade;

IV. Estabelecer diretrizes e normas, articulando e orientando tecnicamente as unidades que
desenvolvem atividades de protocolo e arquivo corrente no ambito do Poder Legislativo
Municipal;

V. Promover interagdo sistémica com os arquivos correntes e protocolos das reparticées
municipais;

VI. Manter intercambio com instituicdes afins, nacionais e internacionais;

VII. Custodiar, por intermédio de acordos previamente firmados, e se houver conveniéncia e

\
oportunidade, documentos de outras esferas e poderes governamentais. \




Art. 3° - O Arquivo Puablico da Camara Municipal Vereador - lvan José Lopes tera a seguinte
estrutura organizacional:
. Coordenacdo Geral do Arquivo
ll. Coordenacéao de Arquivo Corrente e Intermediario
a) Servigo de Recepgéo, de Protocolo e de Arquivo Corrente
b) Servigo de Arquivo Intermediario
c) Servigo de Atendimento ao Publico
lll. Coordenacao de Arquivo Permanente
a) Servigo de Processamento Técnico de Documentacéo Textual
b) Servigo de Processamento Técnico Documentacdo Especial
c) Servigo de Tratamento Documental
IV. Coordenacao de Arquivos Privados e Apoio Cultural
a) Servico de Arquivos Privados
b) Servigo de Pesquisa
c) Servigo de Biblioteca e Hemeroteca

Paragrafo anico — O cargo de coordenador do Arquivo Publico da Camara, criado pela Lei
Municipal 3.906/2008, passa a ser denominado de Coordenador Geral do Arquivo.

Art. 4° - Ficam criados os cargos de Coordenador de Arquivo Corrente e Intermediario;
Coordenador de Arquivo Permanente e Coordenador de Arquivos Privados e Apoio Cultural.

§ 1° - Os cargos de Coordenadores criados no caput deste artigo serdo de provimento em
comissdo, de recrutamento limitado.

§ 2° - A escolaridade exigida para ocupar os cargos de Coordenador de Arquivo Corrente e
Intermediario, Coordenador de Arquivo Permanente e Coordenador de Arquivos Privados e
Apoio Cultural sera de nivel superior.

§ 3° - As nomeagbes para os cargos de coordenadores, s6 poderdo ocorrer apds as
coordenadorias criadas no artigo 3° desta Lei, estarem devidamente implantadas e em pleno
funcionamento.

I. O Projeto de Reestruturagdo dos Servicos do Arquivo da Camara Municipal Vereador —

Ivan José Lopes descreve, de acordo com o cronograma, os prazos de implantacdo das,

referidas coordenadorias. /V
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS

§ 4° - O Cargo de Coordenador Geral do Arquivo sera de nivel salarial V;

§ 5° - Os cargos de Coordenador de Arquivo Corrente e Intermediario, Coordenador de
Arquivo Permanente e Coordenador de Arquivos Privados e Apoio Cultural de Arquivo
Intermediario serdo de nivel salarial IV.

Art. 5° - O Apoio Operacional das coordenadorias criadas no artigo 3° desta Lei sera
exercido por Assistentes Operacionais, cargo de provimento efetivo, existente no plano de
cargos e salarios do legislativo.

Paragrafo unico - As atribuicées dos Assistentes Operacionais, lotados no Arquivo Publico
da Camara Municipal Vereador — lvan José Lopes, constituem em:
Receber, registrar e distribuir documentos, bem como controlar sua movimentagao;
Classificar, arranjar, descrever e executar demais tarefas necesséarias a guarda e
conservagao dos documentos, assim como prestar informacdes relativas aos mesmos;
Preparar documentos de arquivo para microfimagem e conservagao e utilizacao da

microfilmagem;

IV. Preparar documentos de arquivo para processamento eletrénico de dados;
V. Selecionar documentos para fins de preservacao;
VI. Promover medidas necessarias a conservagéo de documentos;
VII. Assessorar nos trabalhos de pesquisa cientifica ou técnico-cientifica;
VIIl. Desenvolver estudos sobre documentos culturalmente importantes;
IX. Realizar trabalho de protocolo, organizagdo, selegcdo, classificacdo, registros de
documentos e arquivo de documentagao;
X. Preencher formularios de controle administrativo;
Xl. Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 6° - S&o atribuicdes do Coordenador de Arquivo Corrente e Intermediario:
Exercer a direcdo, orientar, coordenar e fiscalizar os trabalhos da Coordenadoria de
Arquivo Corrente e Intermediario;
Orientar as operagdes de recebimento, classificagdo, registro, autuacdo, controle de
tramitacéo, distribuicdo e expedicéo;
Efetuar inspegdo e analise confirmando ou ndo a codificagdo atribuida na fase de

protocolo;

Coordenar a politica de gestao de documentos e as atividades do Arquivo Corrente; q

X
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Coordenar a atualizagdo dos catalogos de referéncias possibilitando o acesso rapido e
eficiente do acervo;

Controlar o recebimento, por transferéncia, dos documentos acumulados e avaliados, bem
como verificar a atualizagéo das listas de transferéncias;

Orientar a organizagdo da documentagéo de acordo com o principio de proveniéncia e em
satisfatérias condi¢des de higiene;

Direcionar a preparacdao da documentacdo para o recolhimento, acondicionando-a de
acordo com critérios estabelecidos pela Coordenacédo do Arquivo Permanente;

Efetuar a distribuicdo de documentos destinados a eliminagéao;

Elaborar termos de eliminagéo e recolhimento;

Manter atualizadas as informagdes sobre espacos disponiveis para o acervo;

Coordenar as atividades relativas ao atendimento as consultas aos setores de origem:;
Desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

Art. 7° - Séo atribuicbes do Coordenador de Arquivo Permanente:

Exercer a direcdo, orientar, coordenar e fiscalizar os trabalhos do Arquivo Permanente e
do Tratamento Documental.

Coordenar o recebimento, por recolhimento, a documentagéo textual e especial de valor
permanente;

Manter a guarda dos documentos textuais e especiais recolhidos, adotando critérios de
armazenamento, acondicionamento e arranjo adequados;

Promover a descricdo, mediante elaboracdo de instrumentos de pesquisa que garantam
amplo acesso as informagdes contidas nos documentos textuais e especiais;

Controlar e orientar o registro, arranjo e descri¢do do acervo sob custédia do Arquivo por
meio de técnicas arquivisticas referentes ao Servico de Fotodocumentacdo e Videoteca
visando preservar a memoria institucional e regional;

Coordenar os servigos de higienizacdo e desinfestagao, restauragdo e encadernacéo dos
documentos e similares com o objetivo de conservar e preservar o acervo;

Estabelecer uma politica de conservagdo do acervo sob custédia do Arquivo Publico da
Camara Municipal Vereador - lvan José Lopes;

Desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

Art. 8° - S&o atribuicdes do Coordenador de Arquivos Privados e Apoio Cultural:

Exercer a dire¢do, orientar, coordenar e fiscalizar os trabalhos dos Arquivos Privados e
Apoio Cultural; \
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Controlar o recebimento da documentagao, tanto textual como especial, de origem privada
adquirida;

Manter a guarda dos documentos, adotando critérios de armazenamento,
acondicionamento e arranjo adequados;

Promover a descrigdo, mediante elaboragdo de instrumentos de pesquisa que garantam
pleno acesso as informagdes contidas nos documentos;

Opinar tecnicamente sobre a pertinéncia da incorporagédo de documentos de origem
privada ao Arquivo, nos casos de doagao ou permuta;

Desenvolver pesquisas cientificas por meio do acervo sob sua custodia;

Promover eventos de carater cultural e manter acervo de livros e periédicos;

Elaborar instrumentos que viabilizem aos consulentes o acesso a documentos sob sua
guarda enquanto fontes alternativas para pesquisa e visando referencia-los em trabalhos
cientificos;

Propor aquisicao e/ou permuta de publicagdes com o objetivo de ampliar o acervo;
Coordenar o processamento técnico dos livros e periédicos sob sua responsabilidade;
Opinar tecnicamente sobre a pertinéncia da incorporagdo de livros e periédicos ao
Arquivo, nos casos de doagao ou permuta;

Garantir acesso e orientagao bibliografica aos usuarios;

Desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

Art. 9° - O Presidente da Camara, por portaria, regulamentara o Regimento Interno do
Arquivo Publico da Camara Municipal Vereador - lvan José Lopes.

Art. 10 - A Camara Municipal de Montes Claros dotara o Arquivo Publico da Camara

Municipal Vereador - Ivan José Lopes de toda a infra-estrutura necessaria ao seu
funcionamento.

Art. 11 - O acervo fotografico que compée a Galeria dos Vereadores ou ex-presidentes da
Cémara Municipal, embora deva permanecer onde se encontra, bem como as placas
metalicas e obeliscos que homenageiam a edilidade, outras personalidades e/ou fatos
passam a integrar o acervo do Arquivo Publico da Camara Municipal Vereador - Ivan José
Lopes.

Paragrafo unico - Os atuais registros fotograficos e fonogréaficos, bem como outros de igual

valor cultural e histérico, resultantes de ag&o técnico-mecanica e tecnolégica pertencentes a A
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Camara Municipal passam a integrar o acervo do Arquivo Publico da Camara Municipal
Vereador - Ilvan José Lopes.

Art. 12 - Fica o presidente da Camara Municipal autorizado a celebrar convénios de
cooperagao técnico - cientifico com instituigdes publicas e/ou privadas com o objetivo de

ampliar e melhorar os servigos do Arquivo Publico da Camara Municipal Vereador - Ivan
José Lopes.

Art. 13 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sala das Sessdes, 13 de outubro de 2008.

& Zivtando da Solsdads Ribeiro Af;n,sﬁ 7

Presidente da Camara Municipal de Montes Claros

Vereador Heraclide ficaives Filho

1°So
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ASSESSORIA LEGISLATIVA

PARECER SOBRE PROJETO DE LEI N° 240/2008 QUE “Dispde sobre a
criacido do Arquivo Piblico da Camara Municipal Vereador Ivan José Lopes
no Ambito da CAmara Municipal de Montes Claros e da outras
providéncias.”, de autoria da Mesa Diretora.

Projeto de Lei enviado a Assessoria Legislativa da Camara Municipal
de Montes Claros -MG, para analise de sua constitucionalidade, legalidade e forma
técnica de redacdo.

O projeto sob comento tem por fim a criagdo do Arquivo Publico
Municipal Vereador Ivan José Lopes no ambito da Camara Municipal.

Nao se vislumbra nenhuma ilegalidade e/ou inconstitucionalidade no
referido projeto, sendo certo que compete a Mesa Diretora a iniciativa de projetos
versando sobre questdes internas da Camara Municipal, como ora se faz.

Assim sendo, somos de parecer que o projeto em questio ¢
constitucional, legal e atende a forma técnica de redagdo.

E o parecer, sob censura.

Montes Claros, 16 de ouqtubro de 2008.
} /
Luciano Bﬁ%%JBraga

Assessor Legislativo
OAB/ MG 78.605

Av. Dr. Jodo Luiz de Almeida, 40 - Tel. (38) 3690-5400 - CEP 39400-466 - Montes Claros - Minas Gerais
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~ SALA DAS COMISSOES ]
COMISSAO DE LEGISLAGAO, JUSTIGA E REDAGAO

PARECER SOBRE PROJETO DE LEI N° 240/2008

AUTOR: Mesa Diretora

MATERIA: “Dispoe sobre a Cria¢io do Arquivo Piblico da Cimara Municipal
Vereador Ivan José Lopes no Ambito da Caimara Municipal de Montes Claros e
contém outras Providéncias.”

I- RELATORIO

O Projeto de Lei foi distribuido 4 Comissdo de Legislagdo, Justica e Redagdo em
14/10/2008, com entrada na Sala das Comissdes no dia 16/10/2008.
Compete a esta Comissio, nos termos regimentais, emitir parecer sobre a

legalidade, constitucionalidade e forma técnica de redag@o do projeto.

I1 - FUNDAMENTACAO

O Projeto de Lei, em analise, de autoria da Mesa Diretora da Camara Municipal de
Montes Claros ““Dispde sobre a Criagdo do Arquivo Publico da Camara Municipal
Vereador Ivan José Lopes no Ambito da Cimara Municipal de Montes Claros e contém
outras Providéncias.”

Procedendo a analise do Projeto de Lei, esta Comissdo verifica que o mesmo trata
de matéria “interna corporis”, qual seja, organizagdo administrativa desta Casa Legislativa,
por meio da criagdo do Arquivo Publico da CAmara Municipal.

Sendo assim, o referido projeto ndo incide em vicio de iniciativa e ndo contraria

normas legais e/ou constitucionais.

111 - CONCLUSAO

Diante do exposto, esta Comissdo, conclui pela legalidade e constitucionalidade

do referido Projeto de Lei.

Sala das Comissdes, DZ\) de outubro de 2008.

<
Presidente: Ver. Antdnio Silveira de Sa - R —K
Vice-Presidente: Ver. Euripedes Xavier Souto - __ i
- L& b

Relator: Ver. Ademar de Barros Bicalho- | QN —
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Montes Claros, 29 de outubro de 2.008.

Oficio : ATL N° 250/2008
Assunto : Encaminha Projeto para Sancéo
Servico : Camara Municipal

Senhor Prefeito,

Com os nossos cordiais cumprimentos, e de
conformidade com o que preceitua o Inciso X, Art. 37 da Constituigdo Federal e o
Art. 54, da Lei Orgéanica do Municipio de Montes Claros, estamos encaminhando a
V.Ex". para san¢do e publicagdo, as seguintes Proposi¢cdes : PROJETO DE LEI
O QUE AUTORIZA O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL REPASSAR
RECURSOS FINANCEIROS E FIRMAR CONVENIO COM A UNIAO
NACIONAL DOS DIRIGENTES MUNICIPAIS DA EDUCACAO DO
ESTADO DE MINAS GERAIS - UNDIME; PROJETO DE LEI QUE
AUTORIZA O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL REPASSAR RECURSOS
FINANCEIROS E FIRMAR CONVENIO COM O ROTARY CLUB DE
MONTES CLAROS - NORTE; PROJETO DE LEI QUE DISPOE SOBRE A
CRIACAO DO ARQUIVO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL
VEREADOR - IVAN JOSE LOPES, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE MONTES CLAROS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS e o
PROJETO DE LEI QUE DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIREITO
REAL DE USO DO BEM PUBLICO MUNICIPAL QUE ESPECIFICA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.
Valho-me da oportunidade para renovar a V.Ex®. votos
de estima e aprego.

Vereador —/Coriolando da S. Ribeiro Afonso
- Presidente da Camara

Excelentissimo Senhor

Dr. Athos Avelino Pereira
Prefeito Municipal
MONTES CLAROS - MG

Av. Dr. Jodo Luiz de Almeida, 40 - Tel. (38) 3690-5400 - CEP 39400-466 - Montes Claros - Minas Gerais




