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RESOLUGAO N° 21, de 24 de Agosto de 2021

REGULAMENTA AS REGRAS PARA
REGISTRO DO CONTROLE
ELETRONICO DA FREQUENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE MONTES CLAROS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Montes/MG resolve e, por seu presidente promulga a seguinte
Resolucao:

Art. 1° - Ficam regulamentadas as regras para registro do controle da frequéncia, por
meio eletrénico, bem como os instrumentos e critérios de sua afericdo, podendo a
Presidéncia expedir normas para operacionalizagado do Sistema de Controle de Ponto
Eletrénico do Legislativo- SISCONPELEG.

§ 1° - O SISCONPELEG é o sistema informatizado por meio do qual sera processado
o controle da frequéncia dos servidores do legislativo municipal.

§ 2° - Os servidores da Camara Municipal passardo a registrar a frequéncia diaria
através do registro de ponto eletrénico, conforme o cronograma de implantagao,
instalacéo e funcionamento disposto no Anexo |, da presente Resolugéo.

§ 3° - O SISCONPELEG ficara disponivel, exclusivamente, na Rede Interna (intranet)
da Camara Municipal de Montes Claros.

Art. 2° - O controle eletrénico da frequéncia, realizado por meio do SISCONPELEG,
sera registrado mediante identificagdo biométrica e tera por finalidade:

I- racionalizar o procedimento de controle da frequéncia dos servidores;

ll- armazenar os dados de forma sistematizada;

lll- promover a transparéncia no processo de registro;

IV- possibilitar o acesso as informagées pelo servidor, chefia imediata, area de gestéao
de pessoas e 6rgaos de controle.
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Art. 3°- Compete a Assessoria Técnica Financeira:

| - coordenar, orientar e supervisionar a implantagao e a gestao do SISCONPELEG;

Il - realizar estudos visando identificar a necessidade de racionalizagéo,
desenvolvimento e aperfeicoamento das funcionalidades do SISCONPELEG;

lll- promover, em conjunto com a empresa a ser contratada mediante processo de
licitagéo, a capacitagdo dos usuarios do SISCONPELEG;

IV- garantir aos usuarios acesso as informagdes de seu interesse, que estejam
contidas na base de dados do SISCONPELEG,;

V- elaborar e publicizar as orientagées necessarias, instituindo a padronizagéo de
rotinas e procedimentos com vistas a garantr a adequada utilizagdo do
SISCONPELEG;

VI- prover o suporte e os recursos de infraestrutura de rede necessarios ao perfeito
funcionamento do SISCONPELEG,;

VIl - manter os registros eletrénicos de frequéncia sob sua guarda, com vistas as
auditorias internas ou externas;

Vill- registrar no SISCONPELEG, as ocorréncias que Ilhe competem

IX - promover o acompanhamento regular dos registros de frequéncia dos servidores,
responsabilizando-se pela atualizagdo dos demais sistemas de gestao de pessoas;

X- cooperar com o processo de aperfeicoamento do SISCONPELEG;

Xl- capacitar os usuarios para uma correta utilizagédo do SISCONPELEG;

XllI- zelar pelo uso adequado dos equipamentos e componentes do SISCONPELEG.

§1°- A Assessoria Técnica Financeira garantira a seguranga, integridade,

preservagao, armazenamento dos dados e a disponibilizagdo das informacdes
produzidas pelo SISCONPELEG.

§ 2°- O armazenamento e a preservagédo dos dados observardo o prazo estipulado
pela tabela de temporalidade de documentos do Arquivo Geral da Camara Municipal
de Montes Claros.

Art. 4°- Compete as Coordenadorias, Chefes de Setores e Vereadores:

| - orientar os servidores para o fiel cumprimento do disposto nesta Resolugéo;

‘“\/'
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Il - encaminhar & Assessoria Técnica Financeira, até o dia 15 (quinze) de cada més
subsequente o boletim de ocorréncia nos termos do Anexo |, da presente Resolugao,
acompanhado dos documentos que o justifiquem, descrevendo as ocorréncias
apresentadas pelos servidores que |lhes sdo diretamente subordinados;

Ill - atender ao disposto no artigo 13, da presente Resolucao;
IV- validar a frequéncia dos servidores que lhes sdo diretamente subordinados.

a- A validagao da frequéncia dos assessores parlamentares compete exclusivamente
ao(a) Vereador(a) titular do Gabinete.

Art. 5° - Compete ao servidor:

| - comparecer, quando convocado, a Assessoria Técnica Financeira para o
cadastramento das imagens digitais;

Il- registrar diariamente sua frequéncia, nos termos do art. 8°, por meio da leitura de
sua impressao digital;

Il - apresentar & sua Chefia Imediata, no 1° (primeiro) dia util apés o término do
afastamento, os documentos que justifiquem as ocorréncias amparadas pela
legislagao vigente, conforme disposto no artigo 12, da presente Resolugao;

IV - promover o acompanhamento diario dos registros de sua responsabilizando-se
pelo controle de sua jornada regulamentar;

V- comparecer a Assessoria Técnica Financeira imediatamente ap6s detectar qualquer
problema na leitura biométrica ou inconsisténcia no SISCONPELEG;

VI - guardar o comprovante de leitura da biometria, impresso pelo equipamento do
SISCONPELEG, pelo prazo de 60 (sessenta) dias, para fins de eventuais
comprovacodes de frequéncia.

Paragrafo Unico. Deverdao ser afixadas, ao lado SISCONPELEG de aferigédo da
frequéncia, de forma visivel, as referidas obrigacdes dos servidores.

Art. 6° - O cadastramento dos elementos biométricos necessarios ao controle
eletrénico da frequéncia observara no minimo o armazenamento de duas imagens
digitais de 02 (dois) dedos distintos, sendo uma da mao direita e outra da esquerda,

quando possivel. - &
)’
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§ 1° - Os registros ficardao armazenados em banco de dados da Assessoria Técnica
Financeira e serdo utilizados, exclusivamente, para fins de controle da frequéncia dos
servidores, ficando vedado o seu uso para outros fins, salvo ordem judicial.

§ 2°- Na eventualidade do servidor ndo possuir condigdes fisicas de leitura da
impressao digital, o registro no SISCONPELEG dar-se-a por meio da digitacao de
senha pessoal e intransferivel, utilizando-se o teclado do equipamento de leitura
biométrica.

§ 3°- A liberagao da senha pessoal, prevista no §2° sera precedida de analise que
comprove a impossibilidade do registro biométrico e de relatério técnico elaborado por
pericia médica, sendo necessaria a assinatura pelo servidor do Termo de
Responsabilidade e Confidencialidade, nos termos do Anexo Il, da presente
Resolugao.

§ 4°- A senha pessoal tera validade pelo prazo definido no relatério técnico elaborado
pela pericia médica oficial do Municipio, podendo ser renovado caso permaneca a
impossibilidade de registro biométrico pelo servidor, mediante nova analise, nos
termos do paragrafo anterior.

Art. 7° - Os equipamentos do SISCONPELEG serdo instalados em locais de facil
acesso e circulacado de servidores, devendo, ainda, serem observadas as regras da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) acerca da acessibilidade das
pessoas com deficiéncia, de forma a faciltar o registro da frequéncia nas
dependéncias dos prédios da Camara Municipal de Montes Claros.

Art. 8°- Os horarios de inicio e fim da jornada diaria de trabalho, bem como dos
intervalos intrajornada seréo estabelecidos em conformidade com o interesse publico,
observado as peculiaridades de cada cargo e respeitando a carga horaria
correspondente ao cargo ocupado pelo servidor, que devera proceder ao registro da
frequéncia nos seguintes horarios:

I- Para os servidores que laboram até 30 horas semanais, no turno matutino:

a) 07:00 as 13:00 horas:

b) 08:00 as 14:00 horas.

Il- Para servidores que laboram até 30 horas semanais, no turno vespertino:

a) 12:00 as 18:00 horas; i
b) 13:00 as 19:00 horas. &/
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lll-Para servidores que laboram até 40 horas:

a) 07:00 as 11:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas;
b) 08:00 as 12:00 horas e das 14:00 as 18:00 horas;
c) 08:00 as 11:00 horas e das 13:00 as 18:00 horas;
d) 09:00 as 13:00 horas e das 15:00 as 19:00 horas.

IV- Para servidores que laboram até 20 horas:
a) 07:00 as 11:00 horas;
b) 08:00 as 12:00 horas;
c) 14:00 as 18:00 horas.

V- Para servidores que laboram em escala de 12 por 36 horas:
a) 07:00 as 19:00 horas.

§1°- As variagdes de horario registradas em atraso poderdo ser compensadas no
mesmo dia.

§2° - Os equipamentos do SISCONPELEG serao liberados para registro biométrico 15
(quinze) minutos antes dos horarios cadastrados.

§3°- 0 servidor publico perdera a remuneragdo do dia, sem prejuizo de eventuais
sangdes disciplinares e funcionais, caso ndo comparega ao servico por motivo
injustificado ou comparecendo deixe de registrar a frequéncia no SISCONPELEG, sem
a devida ocorréncia registrada por sua Chefia Imediata.

§4° - O intervalo intrajornada sera de 02 (duas) horas, exceto para servidores que
laboram em Gabinetes, Chefes de Coordenadorias ou Setor cujo intervalo sera de, no
minimo 01:00 (uma hora).

§5° - Caso o servidor néo efetue os registros referentes ao intervalo intrajornada, sera
automaticamente descontado de sua jornada diaria de trabalho o intervalo intrajornada
cadastrado no SISCONPELEG.

§6° - Sem a prévia comunicagado e autorizagdo da Presidéncia, ndo podera haver
alteragées na jornada de trabalho dos servidores.
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§7° - Os servidores que em razdo da necessidade do servigo, em carater excepcional
e previamente autorizado, exercerem atividade laboral que exceda a sua jornada
regular de trabalho deverao registrar as horas excedentes através de registro manual,
sendo que o respectivo registro devera ser justificado pela Chefia Imediata, no boletim
de ocorréncia, nos termos do Anexo |, da presente Resolugéo.

§8°- Em razdo de determinacéo legal ou da necessidade do servico os servidores
poderao ser cadastrados em horarios especiais, diversos dos constantes nos incisos
do presente artigo, sendo observado o seguinte:

I- os horérios serdo definidos através de processo especifico a ser protocolado e
aprovado pela Presidéncia;

Il - a chefia imediata monitorara, através do SISCONPELEG, a manutengéo do horario
especial, sendo responsavel por comunicar a Assessoria Técnica Financeira e
Geréncia Administrativa quando do retorno do servidor ao horario fixado no caput,
deste artigo.

§9°- Também registrardo sua frequéncia no SISCONPELEG, respeitadas as
disposigcées pertinentes de suas respectivas nomas de regéncia, os servidores cedidos
pelo Municipio.

Art. 9 - Na hipétese de convocagdo para atendimento de casos especificos, em
situagdes fortuitas, de emergéncia ou necessarias ao atendimento a populagéo,
podera, mediante justificativa e aprovacdo da Presidéncia, ser autorizado aos
servidores convocados o registro de sua frequéncia fora do seu horario regulamentar e
em lotacdo temporaria, podendo, inclusive, proceder-se ao registro manual da
frequéncia.

Art. 10 - Nos casos em que a natureza do servico prestado e o interesse publico
justificar, mediante requerimento assinado pelo Chefe Imediato, com parecer da
Geréncia Administrativa e aprovado pelo Presidente da Camara Municipal de Montes
Claros, o registro de frequéncia do servidor no SISCONPELEG seréa efetuado apenas
uma vez no inicio ou no final de cada turno de trabalho.

§1° - O servidor perdera a parcela da remuneragédo referente a integralidade do t
trabalho que deixe de registrar a frequéncia no SISCONPELEG. i

Q/
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§2°- Aos servidores que exergam atividades de advogados publicos da Camara
Municipal de Montes Claros, em razdo da simula n.° 9, da Comissao Nacional de
Advocacia Publica, do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil, poderao
registrar a frequéncia no SISCONPELEG apenas uma vez no inicio ou no final de cada
turno de trabalho, o que nédo dispensa a presenca fisica do servidor em seu local de
trabalho, salvo em situagdes excepcionais.

Art. 11 - Os estagiarios deverao fazer o uso do registro eletrénico de frequéncia.

Art. 12 - As concessdes e afastamentos de que tratam os artigos 37 e 117, da Lei
Municipal n°. 3.175, de 23 de dezembro de 2003, serdo langadas no SISCONPELEG
como ocorréncias, devendo o servidor, que usufruir o direito, apresentar o
comprovante a sua Chefia Imediata no 1° (primeiro) dia util apés o término do
afastamento.

§ 1° - Entende-se por concessdes previstas no caput, as auséncias decorrentes de
convocagao para servigo militar, juri e outros servigos obrigatérios por lei; para doacao
de alistamento eleitoral; casamento; falecimento do cénjuge, companheiro, ascendente
ou descendente, madrasta ou padrasto, enteados, menor sob guarda ou tutela, irmaos,
avos, sogra, sogro, genro e netos; licenga a adotante, em razéo da paternidade, bem
com as demais concessodes dispostas na legislagdo em vigor.

§2°- Afastamentos decorrentes de licenga para tratamento de saude,
acompanhamento, licenga gestante e licenga adotante, serdo langados no sistema
licenga SISCONPELEG.

§3°- A Assessoria Técnica Financeira mantera no SISCONPELEG informagdes
atualizadas relativas as férias, data de aniversario, as licengas de qualquer natureza e
aos afastamentos regulamentares, que acaso langados no SISCONPELEG
dispensarao o registro de sua ocorréncia.

§4°- Em razéo da necessidade do servigo a Chefia Imediata, em comum acordo com o
servidor, e mediante memorando dirigido a Presidéncia podera alterar parcialmente o
gozo das férias regulamentares, cujos dias trabalhados serdo compensadas em datas
previamente fixadas no préprio memorando.

Art. 13 - Em caso de atividade externa transitéria ou situacdo que impossibilite o servidor de
promover os registros de que trata o artigo 8°, desta Resolugdo, a Chefia Imediata devera
encaminhar até o dia 15 (quinze) de cada més subsequente o boletim de ocorréncia nos
termos do Anexo | da presente Resolugdo, descrevendo o motivo da auséncia de registro da
biometria, evitando-se o computo indevido de débitos de horas. o i

|
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Art. 14 - O SISCONPELEG disponibilizara os registros diarios de frequéncia, possibilitando a
consulta pelo préprio servidor e por sua chefia imediata, se necessario.

Art. 15 - Fica autorizado o registro da frequéncia ndo se valendo dos equipamentos previstos
no art. 7° da presente Resolugdo, nas seguintes situagdes:

I- Enquanto néo for concluido o processo de implantagcdo do SISCONPELEG;

ll- Em periodos especificos de inoperancia do equipamento de registro da biometria do
SISCONPELEG, mediante registro da ocorréncia;

lli- No prazo de até 10 (dez) dias apés a admissao do servidor,

IV - Nos casos em que o(a) Vereador(a), considerando a necessidade especifica de cada
gabinete e as agdes a serem desenvolvidas visando o interesse parlamentar, optar pela
possibilidade dos servidores lotados em seu gabinete fazerem o seu registro junto ao
SICONPELEG por meio impressao digital e/ou de digitacdo de senha.

V- Nos casos de que trata o artigo 9° desta Resolugéo.

Art. 16 - O sistema e os equipamentos do SISCONPELEG sé&o considerados bens publicos e a
interrupgédo deliberada de seu funcionamento podera gerar responsabilizacdo civil, penal e
administrativa.

Art. 17 - O descumprimento dos critérios estabelecidos nesta Resolugao sujeitara o servidor e
as chefias imediatas as sangdes estabelecidas no regime disciplinar previsto na Lei Municipal
n°® 3.175, de 23 de dezembro de 2003.

Art. 18 - As situacdes nado abarcadas nesta Resolucdo serdo dirimidas pela Presidéncia e
encaminhadas, se necessario, a Assessoria Técnica Legislativa.

Art. 19 - A implantagdo da presente Resolugcdo se dard conforme previsto em regulamento
proprio.

Art. 20 - Esta Resolugéo entrara em vigor na data de sua publicagao

Cartifico CERL{?ﬁSﬁE:%ﬁiC‘géﬁaray ICIpal de Montes Claros, 24 de Agosto de 2021.
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chiusula terceira do contrato, FUNDAMENTO: Lel
8.666/33 & Portaria n® 1,135 de 02 de junho de
2021. ASSINADO por melo fisico em 30 de Junho

de 2021 Secretaria Municipal de Sadds,

PROCESSO: n® 008%/2020 - MODALIDADE:
Inexdgibiidade de Licilagdo n®. 029/2020 OBJETO:
Cantralagdo de pessoas juridicas de natureza
piblica a lilanirépica e/ou privada para p T

Obleto: Registro de Pregos pare futura e eventual
:nnlrstacao de sociadada ampresdria ou
da na prastagdo de servigo
de oommto usinado, para alonder o demands da
Urbano
do Mum:lpln de Mnntaa Claros - MG,
das edos
de habilitagdo: As pr e o8
habilit dnvnr!n sar
maio alatrd
no sitio mﬁdtuoe&-e com br.,
d

d

.:.da

Presidente da Camara

Vereador Ralmundo Pereira da Siiva
1% Secretirio

CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS
RESOLUGAO N* 20, de 24 de Agosto de 2021

Conceds Titulo de Cidadd Benemérita & sra.
Dulce Pimenla Gongalves
A Gamara Municipal de Montes Claros™G aprovou
e, por seu Presidente, promulga a seguinte
Resolugdo:
Art. 1*-Fica outorgado 4 senhora DULGE PIMENTA
GONCALVES, o Titulo de Cidada Benemérita de
Montes Claros, iraduzindo o mconhecimento desta
Casa Legislativa polos rel servigos
prestados a0 nosso Munisipio.
Arl. 2% Esta Resolugdo ontra em viger na data de
sua publicacio.
Cimara Mumnlp!l da Montas Claros, 24 da
Agosto de 2021

Vereador Claudio Rodrigues de Jesus
Presidente de CAmara

Ay a8 prop: o dos d il
de habilitagio: Mu as DBhOOmIn do dia 09 de
setembro de 2021,

Aberfura da sessdo plblica e do envio de lances!
&s 09h00min do dia 09 de setembro de 2021.
0O Edital estd disponivel no enderege cleirdnico:

maontesclaros.mg.gov.br/

de recurso p e de d
5 o i i
da R a0 cusleio dﬂﬁ &cmw& de lenga .- I.IN
4 sadda, d al dade Nossa Sent

das Mercés de Montes Claros. Proposta n®.
387528-2021-00, am contormidade com a portaria
n* 1.437 de 28 de junho de 2021 & Plano de
Trabalho. CONTRATO P425/2021-01 -
CONTRATADO: IRMANDADE NOSSA SENHORA
DAS MERCES DE MONTES CLAROS - VALOR:
R§ 250.000,00 (duzentos & cinguenta mil reais),
VIGENCIA: 12 meses contados da sssinatura
ASSINADO por meio fisico em 17 de agosto da
2021, Secretaria Municipal de Sadda,

Maonitas Claros/MG, 25 de agosto de 2021,
Dayana Francina Porsira Ramos

Manitas Claros, 25 de agosto de 2021.
Elza Messias de Souza

Pregoeita

CAMARA MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS
RESOLUGAQ N"18, de 24 de agosto de 2021

Concede Titulo de Cidadio Honordrio ao
ar, Hebert Alcintara Ferrelra

de Monies Claroa MG aprovou

o, por seu Presidents, promulga a seguinte

de servigos de saide, de forma complemantar,

no &mbito hospitalar, aos usuanos do SUS, em
com a Consthuigio da Repibl

Fedorativa do Brasil de 1988, orn seu art, 189,

MONTES CLAROS

Gorderadars dek 1 de ACimar
Conlratos
PREFEITURA MUNICIPAL DE

MONTES CLAROS - MG

EXTRATOS DE ADITIVOS 0306 2021

PHBGESSO 0469/2018. - MODALIDADE:
igibifdade 0105/2019. OBJETO: Repasse do

g
PREFEMURA DE MONTES CLAROS-NG
PREFEITD MUNIGIPAL
ERTO GUIMARAES S0UTD
PROCLITADOR GERAL
OTAVIC BATISTA ROCHA
22113030
ASSESSOR DE COMUNIGAGAD
ALESSANDRO FREIRE PEREIRA
FrIin T
:mou;;ta GRAFICA © REVISAG
ENSON RODRIGUES GOUVEIA
2113036
DEIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNIGIMO
DE MONTES CLARDS-MG
Ay Culs Mengabeins, 211 = Gantrs

Telglonss. (3%) 2311. !(“S
Mortes Clwros-MG ~ CEP Ja
e msnlpEe AT, M. g bl l."'s'ﬁc sl

Bocumanto sasimace digiaimants canforma MP n*
2.200.2 de 202001, que inatiid o Inreesirims de
Chaves Patioas Seasdels - HCP-Brasd

recurso estadual de cusleio das agdes do Centro
Mais Vida da Macrorragido Norte de Minas
destinado ao Hospital U itdrio Gh da
Faria — UNIMONTES, em conformidade com a
defiberagdo CIB-SUSMG 733/2010, Resolugdo
EBES n® 2.603/2010, Resclugdo SESMG 6.638/
20139, Termo de Compromisso n® 498/2602 a plano
de  trabalho, CONTRATO:P0469/2019-01
CONTRATADO: UNIVERSIDADE ESTADUAL DE
MONTES CLAROS — SEGUNDO TERMO DE
ADITAMENTO: F o prazo previsto na

Art. 1% Fica outorgado ao Sr. Hebert Mcinﬂn
Ferreira, o Tilulo da Cidadao Honord

Poraira da Siiva
1% Secretatio

CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS
RESOLUGAQ N#21, de 24 de Agosto de 2021

REGULAMENTAAS REGRAS PARA REGISTRO
DO CONTROLE ELETRONICO DA FREQUENCIA
DOS SERVIDORES PUBLICOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE MONTES CLAROS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS,

A Cémara Municipal de Mmﬂna\la ruehe & W
seu presidents promulga a

Art, 1~ - Ficam regulameniadas &s regras para
ragisiro do confrole da tregquéncia, por malo
elotrdnico, bam coma os Instrumentos @ cntérios
de sua aferigdo, podendo a Prnsmnm wxpadit
norMmas para oper do Sk de
Conlrols de Ponlo Elstrénica do Legislativo-
SISCONPEL

§ 19- O SISCONPELEG & 0 sistema informaiizade
por malo do qual serd processado o conlrole da
frequéncia dos servidores do legislativo !'\'lumwal

desta Casa L 208 Seus
relevantes servigos desempenhados a este
municipio.

Art. 2°- Esta Resclugdo entra smvigor na data de
sua publicagia.

Cdamara Municipal de Montes Claros, 24 de
Agosic de 2021

Vereador Claudlo Rodrigues de Jesus
Presidents da Cimara

Vereador Raimundo Pereira da Siva
1 Sacretario

cliusula sétima do cum.ratu original pm 12 (doze)
meses FUNDAMENTO: Lei n®, 8.666/93, §27 do

arl. 57 ofc paragrafo Gnico do arl, 61 ASSINADO
por malo fisico em 13 de agosto de

2021 Secretarla Municipal da Saiide.

PROCESSO: 0488/2020 - MODALIDADE:
Inmdgibifdade 01602020 OBJETI:L Repasse do
recurso p I de

referente ao incremento |=mpur.ﬂnu do limite
financeire da assisténcla de média e alta

CAMARA MUNIGIPAL DE MONTES CLAROS
RESOLUGAO N*13, de 24 de Agosto de 2021

§2°- Os servi da Gamara Municipal
a registrar a Iloquchda digrla a'lra\l'&s do registro
de ponlc o de

L]
no Anexa |, da pressnte Rasolugho.
§ 3* - O SISCONPELEG licard disponival,
exclusivamente, na Rede Interna fintranet) da
Cémara Municipal de Montes Claros.

Art. 2 - O le elelrdnico da f énci

malizadn pcr melo du SlSCONPELEE. serd
1 & o ford

pot ﬂnahﬁada

[ o proced de le da

frequéncia dos servidores,

Il- armazenar os dades de forma sistematizada;
- promover a lransparéncia no processo de
regisiro:

IV- possibilitar o acesse as informagdes pelo
sarvidor, chefia imediata, drea de gestdo de
pessoas o drgdos de controle,

Art, 3- Compete 4 Auossoﬂa Técnica Financeira:

A Camara Ms

Concede Titulo de Cidadéo Banemérito de - e super a
Montes Claros 2o sr, Andre Criscst I gdoea uauliu do SISCONPELEG;
Fernandss - renllznr d it a
ipal de Montes Claros™MG aprovou d i
b dat titdoés 35

@, por seu Prasidente, promulga a seguint
Resolugao:

e aparisig
SISGONF'EL EG;
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coma

- am conj A sar

de faiura

i o teclado de
Diomatrica

|ﬁam&maumm.mm
§2°, serk mdummml

de o |
wmmammswm
IV garantir 808 usud

o8 48U Inleresse, GuUe mhm mm na base
de dados do S!EGONP&.E

V- elaborar !
instituindo a padronizagdo de rolinas o
procedimentos adegquada

wcnico ummnwp«iuum« uﬂﬂe
" mumwoofm PESHSEOrS
de R nas

I mmm”umwwamu
pela

especifico a ser o
Presidéncia.

l - & chefia imediata monilorard, alravés do
SISCONPELEG, a manulengdo do horério
i 4

sando resp
A Técnica F

termos do Anexo I, dnprmrﬂ.nﬂuuuh
54 ammw&mmprm

quando
horario faado o caput, deste anigo

art 7* da R 80, Nas Sag

luido o de
awwswam.
[y e -

de do
oqulnlmonm de regisiro da biomeina do
SISCONPELEG mediants regisiro da ocorméncia.

sua
SISCONPELEG, respeitadas as disposi obn

M- No p des até 10 (doz) das Bpés 2 admissho
do servidor;

iz, do SEISCONPE! permaneca a impossibidade de registro O suas nomas de

Vi mnmc de Stk pelo ks m“::m nlglndl o3 servdares codidos pelo o IV - Nos casos em gue ofa} \mcmrm.
rede perteilo nos termas do anterior, e s da cady

do SISCONPELEG: paragrato Arl. 9 - Na de para « 03 sgbes a sefem desenvolvidas

Vil . manter os regis L Art. 7% - Os equipamentos do SISCONPELEG CASOE 280 m stuagd wum © inleresse pariameniar, optar pela

sob sua guarda, com vislas &s auditordas internas.  serdo instalados om locais de fach acesso o 'Ofluilas, de aé ou a0 p dos servidores iolados em seu

OU exlernas; acdo de o . ainda, serem [} podera, bi i o seu registro junto ao

Vill- registrar no SISCONPELEG. as e a5 regras da ; ifi L] - P ser  SICONPELEG por meio impressio dugital e/ou de

que Ihe competem de Normas Téanicas (ABNT acerca CII a0s oregisiro  digitacio de senha

IX - promover ¢ acompanhamenio reguiar dos idade das pessoas com o 4@ SUA fregy L sou hordrio reg

registros de lrequéncia dos servidores. & em lotacho |

6 peia alualizacho 0os demais

forma a Immr o registro da frequéncia m
dos préchos c¢a Camara Municipal

sistomas de gestao de pessoas, de Monles Claros
X- com o de o
da SISCONPELEG: Art, 8*- O8 horanos de iNco @ hm da jornada
XI- capacitar 05 LSUArios para uma corfela diaria UU Ulbol?m bam oomo dos intervalos
ulllizagho do SISCONPELI EB
Xl zetar pelo uso i ] :om ] mlnlnu publico, cobservado as
componentes do SlSOONPELEG o acaga
hararia

g1 A Técnica F &  servidor, q»- daveri mudor ao mn!sma da
seguranga, inlegridade, pressrvagéo, % sEguinies

dos dados e 2 disponbilizacao t-PlfluMiwlllbnlnmnwu
das idas peio SISCONPELEG.  semanais, na furno matuting

l?-omnlwmm

da Camara Municipal de Montes Claros.

An. 4 Compete is Cooroenadorias, Chetes de
Setores e Vereadores:

| - orieniar o8 servidores para o fiel cumprimenta
do disposio nesta Resoluclo,

[ har & A Técnica f
até o din 15 {quinze) de cads més subsequente o
boledm de ocorréncia nos termos do Anexo |, da

P ¢ dos

que o jushiig do as

& pelas L que
Ines séo direlamente subOrdinados;

Hi - stender ac AiSposio no arlign 13. da presente
Resolucio;

IV- vakdar a frequéncia dos servidores que lhes
sho deetamente subordinados.

) 0700 &8 13:00 horas;

b} 08:00 4s 14:00 horas

H- Para servidores que labarlmm.‘aonocn
SAMENas, N0 o

a) 12:00 as 18:00 horas;

b} 13:00 a5 19:00 horas

i-Para serviaores qua laboram até 40 !
Cb e?oou 11:00 horas e das l300al|?ﬂﬂ

b} nsm @s 12:00 haras e das 14.00 &s 18:00
horas

:]001}0&3 1100 horas & das 13:00 as 18.00
horas:

dy 09:00 s 13:00 horas & das 1500 ks 19:00
horas

IV- Para servidores que laboram até 20 horas:
@) 07:00 &s 11:00 horas;

b} 08:00 &8 12:00 noras:

©j 14:00 a8 18:00 horas

V- Para servidores que laboram em escala de 12

muuwnmdu«m
ArL. 10 - Nos casos em que @ naturera do servico

V- Nos casos de que irata o artigo 9° desla
Resohgio.

Art. 18 - O sisiema & 03 aquipamentos do
Ilﬂmm » plblicos

a ubico justlicar
peioc Chete com

da Gerd a ®
pelo Prosidente da Muricipal de Montes

na inicko ou no final de cada turno de trabalho.
§1* - O servidor perderd a parcela da remunaacio

eak
poderd um umnubll:ma civil. panal &
administrativa

Art. 17 - O descumprimento dos crilérios
eslabelecidos nests Resolucio i o servidor
@ as chefias imediatas &s sangdes estabelecidas

no regime discipinar previsto na Lel Municipal n*
3.175, de 23 de dezernbro do 2003,

de regisirar & frequéncia no EG

Art. 18 - As situagdes nilo adarcadas nesia
§2°- Aos Uy or R ¢80 serdo dwimidas pela P 2 L)

advogados publicos da Chmara Municipal de se dria. & A

Montes Claros, em razio da simula n” 8, da  Técmca Legisiativa,
C de Ad ia Poblica, do
Conselho Federal da Ordem dos Advogados do  AM.18-A 40 da p A 40 88
Brasll, poderda reg a no  dard previsio em reg pripric
8§ PELEG apenas uma vez no inicio ou no

A 11 - Os estagianios deverdo fazer o uso do
registro elatrdnico de frequbngia.

An. 12 - As concessbes e afastamentos de gue
tratam os artigos 37 e 117, da Lai Municipal n*.

sefvidor, que usufruir o direito, apresentar o
comprovante & sua Chefin Imediata mo t*
{primeiro) dka Ut apds o Wrmino do afastamento

Art. 20 - Esia Resoluglo entrard em wigor na data
Oe sua publicagio

Camara Municipal de Montes Claros, 24 de
Agosto de 2021

Vereador Claudio wam
Presidente da Camara

Vereador Raimundo Pereira da Silva
1"Secretario

CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS

252008
ﬂmm 3.074/02. 3.908/

asaguir 01 cango de assessor

75 ponios;

G485, 55 ponitos.

36 horas §- 58 por P no
8- A validagho da | dos p:n?-oo &s 19:00 horas. w as d PORTARIA N*157/2021
p aoia) para servigo militar, jirl @ outros ""'GW O Presidente da Camara Municipal de Montes
Vereador(a) Sular 0o Gabinate &1 A de herdrio ab por led, para doacho de aliStAmentd Claros (MG), no use de suss atribuicies legais &
m:lnmmmmnudunonmdla do chnjuge. mmmummwm

Art. §* -Compete ao servidor ;i P

|- comparecer, quando do, & A §2* - Os equipamentos do SISCONPELEG serfio S8 nas Lels Municip

Técnica F para o cas para registro biométirico 15 (quinze)  Ou Iutela. immAcs, av0s, Sogra, SOQID. QENT0 @ (B @ posteriores alleragdes e a Instrugdo
Imagens digitas minulas antes dos hordnos codaslados. natos: licanca & aootanie. em razdo da  Administrativa n® 012020 deste Legislalive
" sua nos p-larmdld- berm com as demals demas ‘egisiacdes em vigor, RESOLVE:
mmsdom 8%, por meio da leitura de sua muummum. agao 0o &M wgor.
impressio digital; dia, sem j
W - apresentar & sua Chelia Imedi no 1* e caso nao §-, oe icenca para  Artigo 1% Delimir a estrutura do gabinele do
Iprimeiro) dia Ulil Bpds o Mrmino do alastamento, a0 servigo por molivo i on de saude. licenca  vereador Eldair Gongalves dos Sanlos.
03 o que as Oeixe de ra © licen;s sordo lancados no  conlorme descrito

M peia legisiagdo vigente, conl SISCONPELEG. sem a devida mw..-.g.. sstema licenga SISCONPELEG partamentar G-171, m m" o e.m
disposto no artigo 12, da p R ol sua Chefia imedials
V- promover o scompanhamento tidne dos - §3% A Assessoria Técica Financeita manlerina 0@ assessor parlarn """’ G 134, 143 ponios, 02

gi sua 5@ pel §4 - O intervaio intrajomaca serd oo 02 (guas)  SISCONPELEG rolativa G-68.
da sua jornada regulamentar; horas, excelo para servidores que laboram em A3 lanias, muﬂamvmtrh &5 licongas de Oiwammw 68 ponias:
V- & Técnica Fi G Cheles de G ou Selor 208 a1

imedatamente apos deleclar p cujo lo seré de, no minim 0100 (uma  feguiamentares, quo acaso langados no  Tolal de pontos: 743,

na lefura bioméirica ou Inconsisténcia no  hora). SISCONPELEG dmpensario o registro de sua

SISCONPELEG: ocoméncia. Artigo 2°-Nomear. a partir oo dia 24 (vinte @

Vi guardar o comprovants de leitura da biometria,
impresso pelo squipamento do SISCONPELEG
pelo prazo de B0 (sessenis) dias, para fns de
des de

§5* - Caso o servidor nso e'etue os registros
referenies ao Intervalo intrajornada. serd
automaticaments Jesconado de sua jomada dana

§4%- Em raziio da necessade do servigo o Chefis
Imediata, em comum acordo com o servider, &
' it ) Do ias dork

quairo) de agosio de 2021, para exercer, em
0 cango do nivel
G-86. 75 ponios, o senhor Antdnio Augusio de
Souzs Guerra, residente @ domiciliago nasle
municipio, em substituiGhc a0 servider Paulo
Pereira dos Santos Jinior, que encontra-se
e 0 cka 02 (dois) da 2021,

para ratamento de saude.

Artigo 3t O senvidor ora nomeads serk exanerado
assim gue 0 senhor Paulo Pereira dos Santos
Junior, afastado para tralamento de saide.
TRlOINAr 30 S6U CRIQO, OU, ainda, por 5o tratar de
cargo comissonado, cuja excneracho se da “ad
nutum®, om serd exonemdo o logo expre o

9 da trabaiho " gl & F
SISCONPELEG alterar parcialmente o goze das lérias
Pardgrato Unico. Deverso ser afixadas, a0 lado o cujoR o serio
&WLEGGIWGIHM\N. de p Sem a provia ¢ho da . em defas lixndas no
forma visivel, as gagdes dos ndo poderd haver cdes na  Proprio
senvidores mm Iha dos servidor
Lt o Art. 13- Em caso de atwidade sxtema fransitoria
Art. 6* - O cadastramenio dos elementos §7* - Ot servidores que em razdo d ou que b o servidor de
ole d 00 SOrViGo, @M Cardler excep o5 regisiros de que trata o atligo 8.
LSEVars no mink i ibial que  Oesta ¢80, a Chelia oeverd
de duss imagens digitais ao 02 (dois) dedos mtmhmrwd«mmw lmwm ate o dla 18 {guinze) de cada més
distintos, sendo uma da mo direita & outra da registrar as horas excedentes atraves de fegstro © boletem de nos lermos
esquerda. quando posaivel, manual, 5endo QU O fespeclivo registro deverd 00 Anexa | da Resol
ser justficado pela Chefia Imediaia, no boletim nmuam-mwaum
§1°-0s feard em banco bncia. nos termos do Anexo |, da 0 da débitos de
d-m-u-n-m‘rmmmuw Resolugla, horas
ulilizados, exclusivamenie, para fins de controls
da trequéncia dos servidores, fcando vedado 0 §8*- Em razlo de oeterminagdo legal ou da  ArL 14 - O SISCONPELEG disponibilizard os
50U USO PATE OUTrOS fing, sAIVO ordem judicial do servigo o8 ¥ dard 0 didrios de lrequéncia, ibiitando &
§ 2°- Na evenluahdade do servidor N80 possus d om hordrios diversas  CONSulta pelo prdpnio servidor @ por sua chetia
condictes fiscas de letura da impressao dighal. mawwmmnﬂw‘ﬂ arigo. inta. se
o registro no SISCONPELEG dar-se-8 por melo  sando observado o seguinie’
da digitagho de senha pessoal e mtransterivel A, 15 - Fica o registro da

nhuvmmmmm

QU 0 INCou, U A Quaiquer
tempa. wmammmtmm

Artigo 4% A presente portaria entra em vigor na
data de sua publicacho no lugar de costume

Camara Municipsl de Monles Claros, 25 de
Agosto de 2021

Rodrigues de Jesus
Presidente da Cémara




: CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS

PROJETO DE RESOLUGAO J.9./2021

REGULAMENTA AS REGRAS PARA REGISTRO DO
CONTROLE ELETRONICO DA FREQUENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
MONTES CLAROS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Cémara Municipal de Montes/MG decreta e, por seu presidente promulga a
seguinte Resolucdo:

Art. 1° — Ficam regulamentadas as regras para registro do controle da frequéncia, por
meio eletrénico, bem como os instrumentos e critérios de sua afericdo, podendo a
Presidéncia expedir normas para operacionalizacdo do Sistema de Controle de Ponto
Eletrénico do Legislativo— SISCONPELEG.

§1°. O SISCONPELEG é o sistema informatizado por meio do qual sera processado o
controle da frequéncia dos servidores do legislativo municipal.

§2°. Os servidores da Camara Municipal passarao a registrar a frequéncia diaria através
do registro de ponto eletrénico, conforme o cronograma de implantacéo, instalacdo e
funcionamento disposto no Anexo |, da presente Resolucéo.

§3°. O SISCONPELEG ficara disponivel, exclusivamente, na Rede Interna (intranet) da
Camara Municipal de Montes Claros.

Art. 2° — O controle eletrénico da frequéncia, realizado por meio do SISCONPELEG, sera
registrado mediante identificagdo biométrica e tera por finalidade:

I - racionalizar o procedimento de controle da frequéncia dos servidores;
Il - armazenar os dados de forma sistematizada;
Ill — promover a transparéncia no processo de registro;

IV — possibilitar o acesso as informagdes pelo servidor, chefia imediata, area de gestéo de
pessoas e 6rgaos de controle.

RUA URBINO VIANA, 600 - VILA GUILHERMINA - TEL. (38) 3690-5400 - CEP: 39.400-087 - MONTES CLAROS - MINAS GERAIS g(
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS

T e W
Art. 3° — Compete a Assessoria Técnica Financeira:

| — coordenar, orientar e supervisionar a implantagao e a gestdao do SISCONPELEG;

Il - realizar estudos visando identificar a necessidade de racionalizagao, desenvolvimento
e aperfeicoamento das funcionalidades do SISCONPELEG;

lll - promover, em conjunto com a empresa a ser contratada mediante processo de
licitacdo, a capacitagéo dos usuarios do SISCONPELEG;

IV — garantir aos usuarios acesso as informagées de seu interesse, que estejam contidas
na base de dados do SISCONPELEG;

V — elaborar e publicizar as orientagdes necessarias, instituindo a padronizagéo de rotinas
e procedimentos com vistas a garantir a adequada utilizagdo do SISCONPELEG;

VI — prover o suporte e os recursos de infraestrutura de rede necessarios ao perfeito
funcionamento do SISCONPELEG;

VIl — manter os registros eletrénicos de frequéncia sob sua guarda, com vistas as
auditorias internas ou externas;

VIIl - registrar no SISCONPELEG, as ocorréncias que lhe competem:;

IX — promover o acompanhamento regular dos registros de frequéncia dos servidores,
responsabilizando-se pela atualizagdo dos demais sistemas de gestéo de pessoas;

X — cooperar com o processo de aperfeicoamento do SISCONPELEG;
Xl — capacitar os usuarios para uma correta utilizagdo do SISCONPELEG;
Xll - zelar pelo uso adequado dos equipamentos e componentes do SISCONPELEG.

§1°. A Assessoria Técnica Financeira garantird a segurancga, integridade, preservacao,
armazenamento dos dados e a disponibilizagdo das informagdes produzidas pelo
SISCONPELEG.

§2°. O armazenamento e a preservagdo dos dados observardo o prazo estipulado pela
tabela de temporalidade de documentos do Arquivo Geral da Camara Municipal de
Montes Claros.

Art. 4° - Compete as Coordenadorias, Chefes de Setores e Vereadores:

| — orientar os servidores para o fiel cumprimento do disposto nesta Resolugéo;

>
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS

Il — encaminhar a Assessoria Técnica Financeira, até o dia 15 (quinze) de cada més
subsequente o boletim de ocorréncia nos termos do Anexo |, da presente Resolucgéo,
acompanhado dos documentos que o justifiquem, descrevendo as ocorréncias
apresentadas pelos servidores que |hes sao diretamente subordinados;

lll - atender ao disposto no artigo 13, da presente Resolugao;
IV — validar a frequéncia dos servidores que |hes sao diretamente subordinados.

a- A validagao da frequéncia dos assessores parlamentares compete exclusivamente
ao(a) Vereador(a) titular do Gabinete.

Art. 5° — Compete ao servidor:

| - comparecer, quando convocado, a Assessoria Técnica Financeira para o
cadastramento das imagens digitais;

Il - registrar diariamente sua frequéncia, nos termos do art. 8°, por meio da leitura de sua
impresséao digital,

lll - apresentar a sua Chefia Imediata, no 1° (primeiro) dia atil apés o término do
afastamento, os documentos que justifiquem as ocorréncias amparadas pela legislagdo
vigente, conforme disposto no artigo 12, da presente Resolugao;

IV - promover o acompanhamento diario dos registros de sua frequéncia,
responsabilizando-se pelo controle de sua jornada regulamentar;

V — comparecer a Assessoria Técnica Financeira imediatamente apds detectar qualquer
problema na leitura biométrica ou inconsisténcia no SISCONPELEG;

VI - guardar o comprovante de leitura da biometria, impresso pelo equipamento do
SISCONPELEG, pelo prazo de 60 (sessenta) dias, para fins de eventuais comprovagées
de frequéncia.

Paragrafo Unico. Deverdao ser afixadas, ao lado de cada equipamento do
SISCONPELEG de afericao da frequéncia, de forma visivel, as referidas obrigagdes dos
servidores.

Art. 6° — O cadastramento dos elementos biométricos necessarios ao controle eletronico
da frequéncia observara no minimo o armazenamento de duas imagens digitais de 02
(dois) dedos distintos, sendo uma da mao direita e outra da esquerda, quando possivel.
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS

§1°. Os registros ficardo armazenados em banco de dados da Assessoria Técnica
Financeira e serao utilizados, exclusivamente, para fins de controle da frequéncia dos
servidores, ficando vedado o seu uso para outros fins, salvo ordem judicial.

§2°. Na eventualidade do servidor ndo possuir condigées fisicas de leitura da impresséo
digital, o registro no SISCONPELEG dar-se-a por meio da digitacdo de senha pessoal e
intransferivel, utilizando-se o teclado do equipamento de leitura biométrica.

§3°. A liberacdo da senha pessoal, prevista no §2° sera precedida de analise que
comprove a impossibilidade do registro biométrico e de relatério técnico elaborado por
pericia médica , sendo necessaria a assinatura pelo servidor do Termo de
Responsabilidade e Confidencialidade, nos termos do Anexo Il, da presente Resolugao.

§4°. A senha pessoal tera validade pelo prazo definido no relatério técnico elaborado pela
pericia médica oficial do Municipio, podendo ser renovado caso permaneca a
impossibilidade de registro biométrico pelo servidor, mediante nova analise, nos termos do
paragrafo anterior.

Art. 7° — Os equipamentos do SISCONPELEG serao instalados em locais de facil acesso
e circulagao de servidores, devendo, ainda, serem observadas as regras da Associac¢ao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) acerca da acessibilidade das pessoas com
deficiéncia, de forma a facilitar o registro da frequéncia nas dependéncias dos prédios da
Camara Municipal de Montes Claros.

Art. 8° — Os horarios de inicio e fim da jornada diaria de trabalho, bem como dos
intervalos intrajornada serdo estabelecidos em conformidade com o interesse publico,
observado as peculiaridades de cada cargo e respeitando a carga horaria correspondente
ao cargo ocupado pelo servidor, que devera proceder ao registro da frequéncia nos
seguintes horarios:

| - Para os servidores que laboram até 30 horas semanais, no turno matutino:
a) 07:00 as 13:00 horas;
b) 08:00 as 14:00 horas
Il - Para servidores que laboram até 30 horas semanais, no turno vespertino:
a) 12:00 as 18:00 horas;
b) 13:00 as 19:00 horas
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lll - Para servidores que laboram até 40 horas:

a) 07:00 as 11:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas

b) 08:00 as 12:00 horas e das 14:00 as 18:00 horas

c) 08:00 as 11:00 horas e das 13:00 as 18:00 horas

d) 09:00 as 13:00 horas e das 15:00 as 19:00 horas

IV — Para servidores que laboram até 20 horas:

a) 07:00 as 11:00 horas

b) 08:00 as 12:00 horas

c) 14:00 as 18:00 horas

V — Para servidores que laboram em escala de 12 por 36 horas:

a) 07:00 as 19:00 horas

§1°. As variagdes de horario registradas em atraso poderao ser compensadas no mesmo
dia.

§2°. Os equipamentos do SISCONPELEG serao liberados para registro biométrico 15
(quinze) minutos antes dos horarios cadastrados.

§3°. O servidor publico perdera a remuneragao do dia, sem prejuizo de eventuais sangdes
disciplinares e funcionais, caso ndo comparega ao servigo por motivo injustificado ou
comparecendo deixe de registrar a frequéncia no SISCONPELEG, sem a devida
ocorréncia registrada por sua Chefia Imediata.

§4°. O intervalo intrajornada sera de 02 (duas) horas, exceto para servidores que laboram
em Gabinetes, Chefes de Coordenadorias ou Setor cujo intervalo sera de, no minimo
01:00 (uma hora).

§5°. Caso o servidor nédo efetue os registros referentes ao intervalo intrajornada, sera
automaticamente descontado de sua jornada diaria de trabalho o intervalo intrajornada
cadastrado no SISCONPELEG.

§6°. Sem a prévia comunicagdo e autorizacdo da Presidéncia, ndo podera haver
alteracdes na jornada de trabalho dos servidores.
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS

§7°. Os servidores que em razao da necessidade do servigo, em carater excepcional e
previamente autorizado, exercerem atividade laboral que exceda a sua jornada regular de
trabalho deverao registrar as horas excedentes através de registro manual, sendo que o
respectivo registro devera ser justificado pela Chefia Imediata, no boletim de ocorréncia,
nos termos do Anexo |, da presente Resolugao.

§8°. Em razao de determinacgéo legal ou da necessidade do servigco os servidores poderao
ser cadastrados em horarios especiais, diversos dos constantes nos incisos do presente
artigo, sendo observado o seguinte:

| — os horarios serdo definidos através de processo especifico a ser protocolado e
aprovado pela Presidéncia;

Il - a chefia imediata monitorara, através do SISCONPELEG, a manutengéo do horario
especial, sendo responsavel por comunicar a Assessoria Técnica Financeira e Geréncia
Administrativa quando do retorno do servidor ao horario fixado no caput, deste artigo.

§9°. Também registrarao sua frequéncia no SISCONPELEG, respeitadas as disposi¢cdes
pertinentes de suas respectivas normas de regéncia os servidores cedidos pelo Municipio.

Art. 9° — Na hipotese de convocagdo para atendimento de casos especificos, em
situagées fortuitas, de emergéncia ou necessérias ao atendimento a populagédo, podera,
mediante justificativa e aprovacao da Presidéncia, ser autorizado aos servidores
convocados o registro de sua frequéncia fora do seu horario regulamentar e em lotagao
temporaria, podendo, inclusive, proceder-se ao registro manual da frequéncia.

Art. 10 — Nos casos em que a natureza do servigo prestado e o interesse publico justificar,
mediante requerimento assinado pelo Chefe Imediato, com parecer da Geréncia
Administrativa e aprovado pelo Presidente da Camara Municipal de Montes Claros, o
registro de frequéncia do servidor no SISCONPELEG sera efetuado apenas uma vez no
inicio ou no final de cada turno de trabalho.

§1° O servidor perdera a parcela da remuneragao referente a integralidade do turno de
trabalho que deixe de registrar a frequéncia no SISCONPELEG.
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§2° Aos servidores que exergam atividades de advogados publicos da Camara Municipal
de Montes Claros, em razdo da sumula n° 9, da Comissdo Nacional de Advocacia
Publica, do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil, poderdo registrar a
frequéncia no SISCONPELEG apenas uma vez no inicio ou no final de cada turno de
trabalho, o que nao dispensa a presenca fisica do servidor em seu local de trabalho, salvo
em situagdes excepcionais.

Art. 11 — Os estagiarios deverao fazer o uso do registro eletrénico de frequéncia:

Art. 12 — As concessdes e afastamentos de que tratam os artigos 37 e 117, da Lei
Municipal n°. 3.175, de 23 de dezembro de 2003, serao langadas no SISCONPELEG
como ocorréncias, devendo o servidor, que usufruir o direito, apresentar o comprovante a
sua Chefia Imediata no 1° (primeiro) dia util ap6s o término do afastamento.

§1°. Entende-se por concessdes previstas no caput, as auséncias decorrentes de
convocagao para servigo militar, juri e outros servigos obrigatérios por lei; para doagao de
sangue; alistamento eleitoral, casamento; falecimento do cdénjuge, companheiro,
ascendente ou descendente, madrasta ou padrasto, enteados, menor sob guarda ou
tutela, irmaos, avés, sogra, sogro, genro e netos; licenca a adotante, em razdo da
paternidade, bem com as demais concessées dispostas na legislagdo em vigor.

§2°. Afastamentos decorrentes de licenga para tratamento de saude, licenca
acompanhamento, licenga gestante e licenga adotante, serdo lancados no sistema
SISCONPELEG.

§3°. A Assessoria Técnica Financeira mantera no SISCONPELEG informagétes
atualizadas relativas as férias, data de aniversario, as licengas de qualquer natureza e aos
afastamentos regulamentares, que acaso langados no SISCONPELEG dispensardo o
registro de sua ocorréncia.

§4°. Em razéo da necessidade do servigo a Chefia Imediata, em comum acordo com o
servidor, e mediante memorando dirigido a Presidéncia podera alterar parcialmente o
gozo das férias regulamentares, cujos dias trabalhados serdo compensadas em datas
previamente fixadas no préprio memorando.

Art. 13 — Em caso de atividade externa transitéria ou situacao que impossibilite o servidor
de promover os registros de que trata o artigo 8°, desta Resolugdo, a Chefia Imediata
devera encaminhar até o dia 15 (quinze) de cada més subsequente o boletim de
ocorréncia nos termos do Anexo | da presente Resolugdo, descrevendo o motivo da
auséncia de registro da biometria, evitando-se o cémputo indevido de débitos de horas.
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS

Art. 14 - O SISCONPELEG disponibilizara os registros diarios de frequéncia,
possibilitando a consulta pelo préprio servidor e por sua chefia imediata, se necessario.

Art. 15 - Fica autorizado o registro da frequéncia ndo se valendo dos equipamentos
previstos no art. 7° da presente Resolugao, nas seguintes situacgoes:

| = enquanto nao for concluido o processo de implantagdo do SISCONPELEG;

Il — em periodos especificos de inoperancia do equipamento de registro da biometria do
SISCONPELEG, mediante registro da ocorréncia;

Ill - no prazo de até 10 (dez) dias ap6s a admissao do servidor;

IV Nos casos em que o(a) Vereador(a), considerando a necessidade especifica de cada
gabinete e as acdes a serem desenvolvidas visando o interesse parlamentar, optar pela
possibilidade dos servidores lotados em seu gabinete fazerem o seu registro junto ao
SICONPELEG por meio impressao digital e/ou de digitacao de senha.

V - nos casos de que trata o artigo 9° desta Resolucao.

Art. 16 — O sistema e os equipamentos do SISCONPELEG sdo considerados bens
publicos e a interrupcéo deliberada de seu funcionamento podera gerar responsabilizacao
civil, penal e administrativa.

Art. 17 — O descumprimento dos critérios estabelecidos nesta Resolugao sujeitara o
servidor e as chefias imediatas as sangdes estabelecidas no regime disciplinar previsto
na Lei Municipal n°® 3.175, de 23 de dezembro de 2003.

Art. 18 — As situagdes nao abarcadas nesta Resolugao serao dirimidas pela Presidéncia e
encaminhadas, se necessario, a Assessoria Técnica Legislativa.

Art. 19 — A implantagdo da presente Resolugdo se dard conforme previsto em regulamento
proprio. T

Art. 20 — Esta Resolugéo entrara em vigor na data de sua publicagéo.

>
Sala das Sessoes, 03 de agosto de 2021. D’b‘ }

Cod M o X
CLAUDIO RODRIGUES DE JESUS MARIA DAS GRACAS G. DIAS

Presidente gg ( Vice Presidente
RAIMUNDO PEREIRA DA SILVA MANOEL%N C. CORDEIRO
do

Primeiro Secretdrio Seg cretdrio
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ANEXO |
BOLETIM DE OCORRENCIA
Servidor: Matricula:
Setor: Periodo:
Data Horario inicial | Intervalo Horario final Ocorréncia

ATENCAO! O documento nao podera conter rasuras e devera ser assinado pela Chefia
imediata do servidor, devendo, ainda, ser ratificada pela Geréncia Administrativa.

Observacao:

Responsavel pelo gabinete /setor Geréncia Administrativa
(assinatura com carimbo) (assinatura com carimbo)
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ANEXO I

Termo de Responsabilidade e Confidencialidade

Eu, ;
admitido no cargo , matricula n°
, lotado )
declaro, diante da impossibilidade do registro biométrico e do relatério técnico elaborado
pela pericia médica oficial do Municipio, estar ciente que o uso da senha para registro do
ponto eletrénico € temporario e pessoal, ndo podendo disponibilizar o acesso a outra
pessoa sob pena de incorrer em infragdo ao disposto na Resolugao n° ...... /2021, bem
como a norma estatutaria, podendo, entéo, estar sujeito a instauragdo do procedimento
correicional.

Por ser verdade, firmo o presente compromisso € me responsabilizo pelas informacgdes
prestadas.

Montes Claros, de de 2021.

Assinatura
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@ CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS
. ASSESSORIA LEGISLATIVA

PARECER SOBRE PROJETO DE RESOLUCAO N° 192021 QUE
“Regulamenta as regras para Registro do Controle Eletronico da Frequéncia
dos Servidores Publicos da Camara Municipal de Montes Claros e da Outras
Providéncias”, de autoria da Mesa Diretora.

Projeto de Resolugdo enviado a Assessoria Legislativa da Camara
Municipal de Montes Claros —MG, para andlise de sua constitucionalidade,
legalidade e forma técnica de redagéo.

O projeto de Resolugdo pretende regulamentar o registro do controle
de frequéncia dos servidores desta Casa Legislativa, portanto, questdo de assunto
interno da Camara Municipal.

Assim sendo, somos de parecer que o projeto de resolu¢do em questdo
¢ constitucional, legal e atende a forma técnica de redago.

E o parecer, sob censura.

Montes Claros, 05 de agosto de 2021.

1

Luciano Barbosa Braga
Assessor Legislativo
OAB/ MG 78.605
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COMISSAO DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO

PARECER SOBRE PROJETO DE RESOLUCAO N° 19/2021
AUTOR: Mesa Diretora
MATERIA: “Regulamenta as Regras para Registro do Controle Eletronico da Frequéncia dos
Servidores Publicos da Camara Municipal de Montes Claros.”
I- RELATORIO
A proposicio foi distribuida a Comissdo de Legislagdo, Justiga e Redagdo em 03/08/2021,

com entrada na Sala das Comissdes no dia 05/08/2021.

Compete a esta Comissdo, nos termos regimentais, emitir parecer sobre a legalidade,
constitucionalidade e forma técnica de redagdo do projeto.
Il - FUNDAMENTACAO

O presente projeto tem como objetivo regulamentar regras para Registro do Controle
Eletrénico da Frequéncia dos servidores publicos da Camara Municipal de Montes Claros.

Nos termos do art. 1°, a frequéncia sera aferida por meio e¢letronico entretanto, a
Presidéncia da Casa Legislativa poderd expedir normas para operacionalizagio do Sistema de
Controle de Ponto Eletronico do Legislativo- SISCONPELEG.

O SISCONPELEG ¢ o sistema informatizado por meio do qual sera processado o controle
da frequéncia dos servidores do Legislativo Municipal através da aferigdo da frequéncia diaria
através do registro de ponto eletronico, conforme critérios estabelecidos na presente proposigao.

O controle eletronico da frequéncia, realizado por meio do SISCONPELEG, sera registrado
mediante identificagdo biométrica e tera por finalidade racionalizar o procedimento de controle da
frequéncia dos servidores; armazenar os dados de forma sistematizada; promover a transparéncia
no processo de registro; possibilitar o acesso as informagdes pelo servidor, chefia imediata, area de
gestdo de pessoas e orgdos de controle.

Verifica-se que a matéria trata de assunto de interesse local, de iniciativa exclusiva da Mesa
Diretora, por se tratar da estrutura administrativa da Casa, portanto, ndo incide em vicio de
iniciativa e nem contraria normas legais e/ou constitucionais.

II1 - CONCLUSAO

Face ao exposto, csta Comissdo conclui pela legalidade ¢ constitucionalidade do presente

projeto de Resolugdo e que o mesmo atende a forma técnica de Redagao.
Sala das Comissdes, 12 de agosto de 2021.
Presidente Ver. Martins Lima Filho '

(
Vice Presidente: Ver. Elair Augusto Pimentel G ﬁ

Relator: Ver. Aldair Fagundes Brito - 4 )
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