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Disciplina procedimentos gerais para execugdo do controle
contabil, financeiro, orgamentario, operacional e patrimonial
a ser executado pela Controladoria Interna (CI), e adota
outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Montes Claros/MG, no uso de suas atribui¢des legais e
tendo em vista o disposto no art. 31 da Constituigio Federal de 1988, no art. 59 da Lei

Complementar 101, de 4 de maio de 2000, na Legislagdo Municipal ¢ demais instrumentos
normativos em vigor, PROMULGA

CAPITULOT _
DA CONCEITUAGAO

Art. 1°. Para fins desta Resolug#o, considera-se:

I — Controladoria Interna: Setor que executa a fiscalizagéo, exame e controle quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade dos atos administrativos no dmbito da Cimara de Montes Claros.

IT — Controle Interno: Conjunto de agdes fiscalizatorias preventivas, concomitantes e posteriores
com o intuito de impedir a ocorréncia de irregularidades.

IIT — Consulta: Provagdo do Controle Interno para pronunciamento sobre questdo legal de ato ou
fato administrativo.

IV — Recomendagio Geral: Quando envolva diversidade de setores, gabinetes, ou ambos.

V — Recomendagdo Individual: Restringe-se a um Setor, Gabinete ou Presidéncia. |F RO TO¢

, [] EXP,
CAPITULO II

DAS DIRETRIZES GERAIS DO CONTROLE INTERNO

HORA]

o _ AB&:
Art. 2°. S#o diretrizes da Controladoria Interna: '
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I - fiscalizar, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade, os atos referentes a
execugdo da receita e da despesa, assim como os que impliquem subvengdo ou renuncia de receita;

II - fiscalizar, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade, os atos de admissdo de pessoal, a
qualquer titulo, bem como a legalidade dos atos de concessdo de vantagens e de aposentadoria e
pensio;

III - examinar as prestagdes de contas dos responsaveis por recursos, bens ou valores pertencentes
ou confiados a Cimara;

IV - controlar custos e pregos dos produtos e servigos de qualquer natureza;

V - estabelecer pardmetros e legalidade, legitimidade e economicidade para o controle contabil,
financeiro, orgamentario, operacional e patrimonial;

VI - elaborar, apreciar e submeter ao Presidente da Cimara Municipal estudos, propostas de
diretrizes, programas e agdes que objetivem a racionalizagdo da execugdo da despesa e o
aperfeigoamento da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial, no &mbito da CAmara Municipal
de Montes Claros;

VII- emitir relatério, por ocasido do encerramento do exercicio, sobre as contas e balango da
Céamara Municipal de Montes Claros;

VIII - apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missao institucional.

Art. 3°. A CI sera responsavel pela fiscalizagdo, controle e exame, prévio, concomitante e
posterior, dos atos que impliquem em despesa piblica, propiciando a progressdo da gestdo
orgamentaria, financeira e patrimonial.

CAPITULO III
DOS DEVERES E GARANTIAS DO CONTROLE INTERNO

Art. 4°. Quando a noticia de irregularidade envolva assunto de carater sigiloso, a CI adotara as
medidas necessarias para observancia a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral
de Protegdo de Dados Pessoais).

Art. 5°. O Controlador Interno possui independéncia {K\ncional para desempenho de suas
atribuigdes legais.

Art. 6°. A CI tera livre acesso aos documentos e informagdes indispensaveis a execugdo de suas
atividades, observadas as formas e prazos prescritos nesta resolugéo.

CAPITULO IV
DAS FORMAS E PRAZOS DOS ATOS
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Art. 7°. Os atos praticados pela CI dependem de forma determinada, e observardo as

disposi¢des desta Resolugio.

Art. 8°. Os encaminhamentos direcionados aos Setores, Gabinetes, Presidéncia, Mesa Diretora e
Comissdes serdo executados através de Memorando.

Art. 9°. Os encaminhamentos enderecados ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
seguirdo na forma de oficio.

Art. 10. A recomendagdo seguira o padrdo de memorando.

Art. 11. Os prazos dispostos nesta Resolugdo poderdo ser prorrogados uma tnica vez, por igual,
periodo, desde que expressamente justificada.

CAPITULO V )
DO PROTOCOLO E CIENCIA

Art. 12. Os atos que se submetem a controle interno serdo, obrigatoriamente, encaminhados a CI,
que examinara sua conformidade com as normas constitucionais, legais e infralegais.

Art. 13. A ClI tera o prazo de 05 (cinco) dias para cumprimento ao disposto no artigo anterior, salvo
se outro prazo dispuser a lei.

Paragrafo unico — Findo prazo, o procedimento que instrui o ato sera devolvido ao remetente.

Art. 14. O registro de recebimento € devolugdo sera realizado em livro de protocolo, com
identificagdo do remetente e data de recebimento/devolugio.

Art. 15. Cabera ao Controlador Interno as agdes de que trata o artigo anterior.
Art. 16. O servidor publico que ndo atender & exigéncia desta resolugio devera justificar a
auséncia do encaminhamento no prazo de 05(cinco), sob pena de ser considerada irregularidade no

servigo sujeita a ciéncia da chefia imediata.

i CAPITULO VI
DA ATUACAO CONSULTIVA DO CONTROLE INTERNO

Art. 17. Os responsaveis por Setor ou Gabinete e Chefe do Legislativo poderdo realizar consultas
ao Controle Interno relacionadas aos direitos e deveres do seu respectivo setor ou gabinete.

Art. 18. As consultas de interesse geral deverdo ser encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais, desde que preenchidos os requisitos de seu Regimento Interno.

Art. 19. A CI atendera as consultas em até 10 (dez) dias, salvo se solicitada urgéncia devidamente
justificada.
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CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES DOS CONTROLADOS

Segédo I
Do Controle sobre a Execugdo de Despesa

Art. 20. O ato de empenho sera objeto, obrigatoriamente, de prévio controle,

§1° - Cabera ao Chefe do Setor ou responsivel dar ciéncia & CI acerca da pratica de qualquer ato
que implique em dispéndio

§2° - O disposto no caput sera atendido no prazo de 05 (cinco) dias.

Segdo II
Do Controle sobre os Atos de Admissio de Pessoal, Concessdo de Vantagens e de Aposentadoria e
Pensdo

Art. 21. Os atos que implicarem em admissdo de pessoal, concessio de vantagens e de
aposentadoria e pensdo serdo objeto de controle prévio pela CI.

Art. 22. Regularmente instruido o procedimento de admissdo, vantagem, aposentadoria ou penséo,
sera realizada a remessa a CI para cumprimento ao disposto nesta resolugéo.

Segéo III
Do Controle sobre a Prestagdo de Contas

Art. 23. As prestagdes de contas periodicas e anual serdo encaminhadas a CI para exame.
Art. 24. A prestagdo de contas anual serd instruida com o Relatorio Anual de Controle Interno.

Segdo IV
Do Controle sobre as Licitagdes e Contratos Administrativos

Art. 25. O chefe do Setor ou responsavel devera encaminhar & CI o procedimento licitatorio
instruido com todos os documentos legais necessarios e minuta de edital, previamente a publicagdo
deste, sem prejuizo ao disposto no §2°, art. 113, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 26. Os contratos administrativos estardo submetidos a controle, remetendo-se 0 processo
licitatério e a minuta do contrato, regularmente preenchido, pendente de assinatura, ao CI,
conforme o disposto no art. 169, inciso, da Lei 14.133, de 01 de abril de 2022.

CAPITULO VIIT i
DAS RECOMENDAGOES E SOLICITACOES

Art. 27. A CI emitira recomendagdo sempre que verificada a necessidade de adequagdo de ato
administrativo as normas legais e constitucionais.
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Art. 28. As recomendagdes se subdividem em gerais e individuais.

Paragrafo unico - As recomendacdes gerais poderdo ser enderegadas aos Setores, Gabinetes ou
ambos.

Art. 29. A CI podera realizar solicitagdes aos Setores, Gabinetes, Mesa Diretora e ao Presidente
com intuito exclusivamente fiscalizatorio, com indicacdo clara e precisa das informagdes e

documentos necessarios para exame pela CL

Paragrafo inico - . Documentos originais ndo serdo objeto de anexago a resposta pelo responsavel
ou Vereador.

Art. 30. O prazo para resposta ndo sera superior a 05 (cinco) dias, salvo impossibilidade
devidamente justificada e dentro do referido prazo.

Paragrafo tinico: Havendo a agdo fiscalizatoria de 6rgdo ou entidade externa sobre determinado ato
ou fato praticado por Setor ou Gabinete da Camara, o prazo de solicitagdo acima mencionado

podera ser reduzido para 24 (vinte € quatro) horas.

Art. 31. A Chefia do Setor ou Vereador que nio atender & solicitagdo no prazo legal devera
esclarecer o descumprimento no prazo de 05 (cinco) dias.

Paragrafo unico - Decorrido o prazo sem reposta, a Controladoria cientificara o Presidente do
descumprimento legal para as devidas providéncias e encaminhamentos necessarios.

i CAPITULO IX
DA REALIZAGAO DE REUNIOES E DO REGISTRO AUDIOVISUAL

Art. 32. Servidores, vereadores ¢ assessores poderdio solicitar reunido junta a CI, devendo esta
ocorrer em no prazo de 05 (cinco) dias contados da data do protocolo da solicitag@o.

Art. 33. As reunides serdo registradas através de gravacdo audiovisual e arquivadas em midia
digital.

Art. 34. A CI podera solicitar o comparecimento pessoal do servidor ou vereador sempre que
necessario a elucidagdo de fato ou ato que envolva a utilizagdo de recurso publico do orgamento da

Camara Municipal.

Parégrafo unico — A solicitagdo de que trata o caput deste artigo devera ser atendida no prazo de 10
(dez) dias.

CAPITULO X
DO PROCEDIMENTO DE APONTAMENTO DE IRREGULARIDADE
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Art. 35. Identificado indicio de irregularidade em qualquer ato submetido a controle
interno, a CI encaminhara o fato ao Chefe do legislativo.

§1°. Em se tratando de Servidor Publico, o responsavel pelo setor sera cientificado da conduta.
§2°. Em se tratando de Assessor Parlamentar, o vereador tera ciéncia da conduta.

Art. 36. O procedimento de que trata o art. 35, para servidores piiblicos, seguird o rito da Lei
Municipal n° 3.175, de 23 de dezembro de 2003.

Art. 37. O procedimento de que trata o art. 35, para Vereadores, seguird o rito disposto na
Resolugdo 39, de 3 de setembro de 1991.

CAPITULO XI
DO APOIO AQ CONTROLE EXTERNO

Art. 38. Assinalada irregularidade de ato praticado pelo Presidente da Camara, ou ndo tomadas
providéncias para regularizagio de situagdo apontada pelo Controle Interno, a CI comunicara o
fato ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, respeitadas as deposigdes legais editadas
pela Corte de Contas.

~ CAPITULO XII
DO RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES

Art. 39. A CI emitira relatério geral e mensal sobre as atividades fiscalizatorias realizadas,
individualizando a demonstragdo de execugdo do controle de cada Setor € Gabinete desta Camara
Legislativa.

Art. 40. O relatério de que trata o artigo anterior devera ser emitido no dia 15 (quinze) do més
subsequente ao exercicio mensal do controle interno, prorrogado para o dia util seguinte se nio
houver expediente.

Art. 41. O relatdrio se limitara a indicagfo das atividades executados pela CIL.

’ CAPITULO XIII
DO RELATORIO ANUAL DE CONTROLE INTERNO

Art. 42. O Relatério de que trata o art. 24 desta resolugfio versara sobre a situagfio patrimonial,
financeira e orgamentaria do exercicio financeiro.

CAPITULO X1V
DO PLANEJAMENTO ANUAL DE CONTROLE INTERNO (PCI)

Art. 43. A CI apresentard Plano de Controle Interno ao Presidente da CAmara e o divulgara aos p
Setores da Camara até o dia 31 de janeiro do exercicio de execugio do controle. @/
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Art. 44. O PCI incluira estudos, propostas de diretrizes, programas € agdes que
objetivem a racionalizagio da execugdo da despesa e o aperfeigcoamento da atividade or¢amentaria,
financeira e patrimonial.

CAPITULO XV
DAS INSTRUGCOES NORMATIVAS

Art. 45. A CI emitird Instrugdes Normativas para desempenho de suas atribuigdes legais e
constitucionais e execugdo das atividades de controle previstas nesta resolugao.

Art. 46. As Instrugdes Normativas editadas serdo submetidas a Presidéncia e aprovadas por meio
de Portaria.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47. As Recomendagdes Gerais ou Individuais poderdo ser objeto de Instrugdio Normativa a
critério da Controladoria Interna, e observardo o disposto no art. 46, desta Resolugdo.

Art. 48. O Relatorio de Gestio Fiscal emitido ao final de cada quadrimestre serd obrigatoriamente
assinado pelo controle interno em atengdo ao disposto no art. 54, pardgrafo unico, da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000.

Art. 49. A CI esta autorizada publicar e distribuir manuais, orientagdes e cartilhas acerca das boas
praticas na gestdo publica e o papel do controle interno na sua efetivagéo.

Art. 50.Esta resolugfo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Montes Claros/MG, 12 de setembro de 2022

MESA DIRETORA-2021/2022

-

Vereador Claudio Rodrigues De Jesus
Presidente Qa Camiaxa Municipal

Vereadora Maria Das Gracas Gongalves Dias
Vice-Presidente Da Cﬁm§ Municipal

Vereador Raimundo Pereira Da Silva

1° Secretario

Vereador Mange in Costa Cordeiro
°/Secretario
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