CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS-MG

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°O%, DE 2023

Dispde Sobre a Cria¢do, no Ambito da Caimara
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APROVA Atuacio nos Procedimentos Licitatérios da Nova Lei
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A Camara Municipal de Montes Claros/MG, por seus representantes, aprova, € o Prefeito
Municipal , no uso de suas atribuigdes sanciona a seguinte Lei Complementar.

Art. 1°. Ficam criadas, na estrutura administrativa da Camara Municipal de Montes Claros,
1 (uma) fungdo gratificada de Agente de Contrata¢do, 01 (uma) fungio gratificada de
Pregoeiro, 04 (quatro) fungdes gratificadas de Equipe de Apoio ao Agente de Contratagdo e

ao Pregoeiro, instituidas nos termos desta Lei Complementar.

Art. 2°. Os requisitos de investidura e as atribuigdes das fungSes sfio as constantes no
Anexo I desta Lei Complementar.

Art. 3°. A gratificagdo mensal da fungdo de Agente de Contratagdo ¢ da fungdo de
Pregoeiro sera de 30% (trinta por cento) sobre o vencimento base do servidor que assumir a
fungéo.

Art. 4°. A gratificagdo mensal da fungdo de membro da Equipe de Apoio ao Agente de

Contratagdo e ao Pregoeiro, sera de 20% (vinte por cento) sobre o vencimento base do

servidor que assumir a fungdo.

Art. 5° . A nomeagdo de servidores nas fungdes Agente de Contratagdo, de Pregoeiro e de
Equipe de Apoio serdo nomeados, por meio de Portaria, pelo Presidente da Céamara

Municipal.




Art. 6°
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. As despesas decorrentes desta proposi¢do correrdo a conta das dotagdes

orgamentarias proprias, consignadas no orgamento.

Art. 7° — Esta Lei Complementar entra em vigor na data da sua publicag&o.

Complementar 51, de 16 de janeiro de 2016.

Montes Claros, 20 de margo de 2023

Mesa Diretora-2023/2024

e
Martins Tél%:l/lgﬂho Maria Hele adros Lopes
Presidente VICC-P%
Igor Gustavo Dias Wiltar’Afonso Dias Soares

Primeiro Secretario Segundo Secretario

Art. 8. Revogam-se disposigdes em contrario, especialmente o art. 6° da Lei
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS-MG
ANEXO 1
LEI COMPLEMENTAR N° __, DE __ DE

FUNCAO DE AGENTE DE CONTRATACAO

DE 2023

Requisitos de Investidura:
[ - ser servidor publico lotado na Camara Municipal;

[I- atender concomitantemente, no minimo, dois dos seguintes requisitos:

a) comprovagio de atribuigdo, de no minimo 03 (trés) anos, relacionada a licitagOes €

contratos;

b) certificado de curso superior ou pos-graduagao, compativeis com as atribuigdes de
licitagdo e contratos;

¢) certificado de curso de licitagdo ministrado por escola de governo criada e mantida pelo
poder publico;

Il — A Coordenadoria de RH da Cimara Municipal emitira certiddo de gestdo por
competéncia comprovando a formagdo dos requisitos de investidura, na forma do inciso 11
deste anexo.

Atribui¢des:

I- Atuar como Agente de Contratagdes, tomando decisoes. acompanhando o tramite da
licitagio, dando impulso ao procedimento licitatorio ¢ executando quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagdo:

I1- coordenar os procedimentos para aquisi¢do de bens ¢/ou prestagdo de servigos ndo
comuns junto a Comissio Especial;

l11- coordenar a condugdo ¢ realizaglio das licitages na modalidade concorréncia durante o
certame até a homologagio;
IV - promover o impulsionamento ¢ condugdo dos procedimentos de  licitagdes
dispensaveis ou inexigiveis:

V - coordenar a elaboragdio, acompanhamento ¢ execugdio do plano anual de contratagdes:
VI - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

VII- plangjar, coordenar ¢ controlar programas ¢ atividades relacionadas & sua area de
atuagdio,
VIII- coordenar ¢ orientar as atividades da equipe de servidores que atuam nos
procedimentos da fase externa das contratagdes.
FUNCAO DE PREGOEIRO

Requisitos de Investidura:

I - Ser servidor publico lotado na Cadmara Municipal:

l1- atender concomitantemente, no minimo, dois dos seguintes requisitos:
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b) certificado de curso superior ou pos-graduagdo, compativeis com as atribuigdes de

I = A Coordenadoria de RH da Cimara Municipal emitird certiddo de gestdo por

I- Coordenar os procedimentos para aquisigdo de bens e/ou prestagéo de servigos comuns,

responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

F:
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a) comprovagdo de atribuigdo, de no minimo 03 (trés) anos, relacionada a licitages €
contratos,

licitagdo e contratos;
¢) certificado de curso de licitagdo e de pregoeiro ministrado por escola de governo criada e
mantida pelo poder publico.

competéncia comprovando a formagdo dos requisitos de investidura, na forma inciso II

deste anexo.

Atribuicoes:

II- coordenar a realizagdo das licitagdes na modalidade pregéo;

I1I- conduzir sessdo publica; receber, examinar ¢ decidir as impugnagdes € 0s pedidos de
esclarecimentos ao edital ¢ seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos

IV- com o apoio da equipe conduzir a sessdo pablica na internet;

V- verificar a conformidade da proposta com os critérios do edital;

VE conduzir os lances;

VII- verificar e julgar a habilitagdo dos participantes;

VIII- receber, examinar, decidir € encaminhar os recursos a autoridade competente;
IX- indicar o vencedor da licitagdo,

X-adjudicar 0 objeto;

XI- conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XII - encaminhar o processo a autoridade superior € propor a homologagéo;

XIII- desempenhar atividades correlatas as suas fungGes, que lhes sejam confiadas pela
chefia imediatamente superior.

FUNCAO DE MEMBRO DE EQUIPE DE APOIO

Requisitos de Investidura:
I - Ser servidor publico lotado na Camara Municipal;
II- atender concomitantemente, no minimo, dois dos seguintes requisitos:

a) comprovagdo de atribuigdo, de no minimo 02(dois) anos, relacionada a licitagdes e
contratos;

b) certificado de curso superior ou pds-graduagdo, compativeis com as atribuigdes de
licitagdo e contratos;

c) comprovagdo de participa¢do, por meio de certificados, em cursos de licitagdo, de no
minimo, 60 (sessenta) horas;
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- A Coordenadoria de RH da Chmara Municipal emitira certiddo de gestdo por
competéncia comprovando a formagao dos requisitos de investidura, na forma inciso 11 deste
anexo.

Atribuicdes:

I- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratagio nos procedimentos para aquisigdo de
bens e/ou prestagdo de servigos;

II- auxiliar o Pregoeiro ¢/ou Agente de Contratagdo na realizagio das licitagdes,

[1I- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratagdo na condugdo da sessdo pablica; receber,
examinar e decidir as impugnagdes ¢ os pedidos de esclarecimentos ao edital e seus
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses

documentos;
IV- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratagdo nas consultas dos documentos das

sessdes publicas;
V - auxiliar o Pregoeiro no caso de pregdo eletronico, a conduzir a sessdo publica na

{internet;
VI- auxiliar o Agente de Contratagdo nos procedimentos de contratagdo por concorréncia,

dispensa e inexigibilidade;
VII- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratagdo na verificagdo da conformidade da

proposta com os critérios do edital;
VIII- auxiliar o Pregoeiro e/ou Agente de Contratagdo na condugdo dos lances, julgamento ¢

habilitagdo dos participantes;
IX- desempenhar atividades correlatas as suas fungdes, que lhes sejam confiadas pela chefia

imediatamente Superior.




